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Campinas, 23 de Outubro de 2013
Oficio Circular DGA/Financas Nimero 00035/2013

Da: Area de Finangas
Aos Diretores/Coordenadores/Superintendentes das Unidades/Orgaos

Assunto: Orientacdes para acessar os Relatérios de Movimentacdo Financeira (POFA 15,
POFA 18 E POFAAU) via WEB.

Visando facilitar o acesso a movimentacdo Financeira das contas bancarias orcamentarias e de
convénios, disponibilizamos na pagina da DGA em Sistemas Administrativos — Externo, os
relatorios POFA 18 — acesso exclusivo a ARCC/Contabilidade, POFA 15 e POFAAU.

Para esse acesso, 0s executores deverdo indicar, no minimo, um responsavel ou cadastrar-se,
conforme orientacGes anexas.

Informamos que a partir de 02 de janeiro de 2014, os relatorios disponiveis na WEB nao mais
serdo impressos e encaminhados as Unidades/Orgéos e 0 seu acesso sera exclusivamente atraves
da pagina da DGA.

Eventuais duvidas as  Unidades/Orgdos deverdo  encaminhar para o0 e-mail
execucao@dga.unicamp.br.

Atenciosamente,

Osmar Fagundes de Almeida
Diretor Financeiro

(original assinado pelo Diretor da Area)
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Anexo

1. Para solicitar o acesso aos Relatorios de Movimentacdo Financeira (POFA 15, POFA 18 e

POFAAU) via WEB:

1.1 Acessar a pagina da DGA http://www.dga.unicamp.br/ e clicar em “Formulérios”.

DGA Diretoria Geral da Administracio

N
¥

Licitagtes™ Webmail ®  unicamp

VIANUAL - INVENTARIO PATRIMONIAL 2013

Ultima Noticia

Destaques

» Oficio DGA/Coordenadoria 0025/2013 - Encerramento exercicio — Nota de Empenho

» Oficio DGA/Coordenadoria 0026/2013 - Implantagéo de Novos Sistemas

» Nova versdo do Servico de Passagens Aéreas - Orientagbes

» Oficio DGA/Coordenadoria 0020/2013 - Inventario Patrimonial 2013

» Nova Versdo Instrugao n° 005/2001 - Proc. para formalizagao de convénios / contratos

» Oficio DGA/Finangas 00182013 - Cadastro CENE

Mais noticias (ver todas)

Inicio dos trabalhos do Inventario Patrimonial 2013

Dia 30/09 as 8h30min e as 14h30 havera reunido com os ATDs ou responsavel designado e
0s colaboradores indicados para operar o Sistema de Patriménio-CICS, para apresentacéo e
abertura oficial do Inventario Patrimonial da Universidade referente ao exercicio de...

18/09/2013 - Macbeth em curta temporada no C15-Guanabara
10/09/2013 - Bolsas Formula Santander
10/09/2013 - GGBS - convite - Parceria Santander

09/09/2013 - GGBS - UNICAMP / Aviso aos usuarios UNIMED - PASS

Documentos de Apoio Servicos Sistemas Legislacao Links Externos
Balancos Contabeis da Adiantamento UNIBEC Instrugéo Normativa DGA PRDU
UNICAMP Importagdo CadForWeb Portarias DGA Procuradoria Geral
Classwﬂcasio daDespesa  gypimento Contas Bancarias Oficios Circulares DGA UNICAMP
Orgamentara Viagem Internacional Agenda de Pregdo
f;{:ﬁg;osijﬁsoims Viagem no Pais Agenda Eletrbnica de
Transportes
Finangcas/DGA 2/11
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1.2 Clicar em “Autorizagdo para o uso de Sistemas Administrativos da DGA (usuarios

externos a DGA)”.

DGA Diretoria Geral da Administracdo

A DA Semnicos Legislagies

Inicio » Formuldrios

Busecar:

Titulo:

J Formularios L Sistemas

Mostrar| 10 [] itens

Descrigdo

Abertura de conta de e-
maillogin na rede DGA

Lista completa dos
Formularios da Diretoria
Geral da Administragdo
(DGEA) Unicamp.

Alteracdo de Base mensal

Aprovacdo Prévia de Despesas
-Viagem Internacional

Autorizacdo Para Liguidagdo
de Despesas

Autorizacdo para uso de
Sistemas Administrativos
Corporativos - CICS

Autorizacdo para uso de
Sistemas Administrativos
Corporativos - Web

Autorizacdo para uso de
Sistemas Administrativos DGA
— (Usuarios externos a DGA)

Autorizacao para uso de
Sistemas Administrativos DGA
— (Usuarios internos)

Avaliagde de Pedido de
Doacdo

Averbacdo Seguro Transporte

Termo de abertura de conta no servico de e-mail DGA
({@dga.unicamp.br) efou de login para acesso a rede DGA.

Utilizado pelas Unid ades."lf]lgﬁus para solicitar a alteracdo da
liberacde mensal de adiantamento.

Utilizado para formalizar a solicitacdo e a aprovacio de
pagamente, pela Unicamp, de despesas de viagem intermacional.

Utilizado por autoridade competente alestando que o
matenal'servico recebido comesponde ao que foi contratado.

Autorizacdo para acesso e permisstes em funcionalidades dos
Sistemas Adminisitrativos Corporativos no ambiente CICS
(Compras, Patrimdnio, Recebimento Fisico, Creamentario e
Financeiro,etc. )

Autorizacdo para acesso e permissdes em funcionalidades dos
Sistemas Adminisirativos Corporativos no ambiente Web (Unibec,
Cadastre de Fomecedores - Cadiorweb, Cadasiro de Confas
Bancarias, elc. Leia mais

Autorizacdo para acesso e permissdes em funcionalidades dos
Fistemas Administrativos da DGA (Agenda Eletrdnica do Servigo
= Transportes, Atividades Simultdneas, efc ) para usuarios de
Unidades e... Leia mais

Autorizacdo para acesso e permissdes em funcionalidades dos
Sistemas Administrativos da DGA (Agenda da Imporiacdo, DoC —
Controle de Documentos, Imposto de Renda, Memorandos, elc )
para usuarios._ Leia mais

Esfte formulario & utilizado para incluir bens na apolice de Seguros

HNacional de Transportes Nacionais.
Maostrando de 13 10 de 121 itens Primelra | | Anterior | (1| |2 | |3 || 4[5 || Pradme | | Oiime
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Clicar no link abaixo:

DG A Diretoria Geral da Administracdo ﬂ%,

L
Licitagoes? Webmail ©  unicamp

ADGA Senicos Legislactes Farmulrios Sistemas

sanvgo Autorizacéo para uso de Sistemas Administrativos DGA - (Usuarios externos & DGA)
Abertura de Contas e
Autorizagdes para uso de

Sistamas Autorizacdo para acesso e permissoes em funcionalidades dos Sistemas Administratives da DGA (Agenda Eletrdnica do Senico de Transportes, Afividades

Simuitineas, efc.) para ususrios de Unidades e Orgos extemos 3 DGA
Link:
q Autorizacao para uso de Sistemas Administrativos DGA - (Usuarios externos a DGA) (Web)

Documentos de Apoio Servicos Sistemas Legislacdo Links Externos
Balancos Confabeis da Adiantamento UNIBEC Instrugdo NormativaDGA ~ PROU
UNICANP Impartagzo CadForiVeb Portarias DGA Procuradoria Geral
Gassiﬁcaséo daDespesa  gypgimento Contas Bancarias Oficios Circulares DBA UNICANP
Orgamentaria Viagem Intemacional Agenda de Pregio
Senvigos Stiile \iggem no Pais Agenda Elefrdnica de

Refencao de Impostos
: : Tranzpores

Portal de Lictagdes

CDC - Controle de

Depasitos e

Comprovantes
DGAnaWeb 5 » Dilvidag? Envie-as para coordenadoria@dga. unicamp.bri
Diretoria Geral da Administragso - DGA - Campinas - 57 - 13083-830 Praga Das Bandeiraz, n°45, Quadra 2, Frédio 1 - Cidade Universiara Zeferino Vaz™

Finangcas/DGA 4711
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Assinatura
do Executor
do Convénio

1.3 Preencher o formulério com os dados do usuério (responsavel designado pelo

Executor do convénio);

1.3.1 Selecionar os “Relatérios de Movimentagdo Financeira” e o perfil de “Usuario
Padrao”, digitar as informa¢des da conta bancaria do convénio (conforme
modelo abaixo). A “Assinatura do Responsavel” é a do Executor do convénio,
ap6s encaminhar o formulario preenchido para a Area de Informéatica da DGA.

DGA Diretoria Geral da Administracdo $
FPRO REITORIA DE DESENVOLVIMENTO LUNIVERSITARIO
5 :‘4‘.\."";,..

Formulirio de Acesso aos Sistemas Extranet da DGA

*Presnchimento obrigatdrio
*Solicitante:

*Unidade / Departamento:

*Matricula: *Vinculo:

w
*Ramal: *Email:
*Login:

Acessos aos Sistemas

Extranet
"] Agenda Eletronica de Servicos de Transportes +++++ Selecione o Perfi +++++ ¥
[C] Atividades Simultineas - CDE +++++ Selecione o Parfi +++++ ¥
["] Atividades Simultineas - Policlinica +++++ Sslecions o Parfil +++++ ¥

[71 Controle Interno de Identificacio Patrimonial +++++ Selecione o Perfil ++4+4+ ¥
“ Relatérios de Movimentacido Financeira Usudrio Padr3o -
*Digite as informacdes das contas as quais precisa ter acesso
(banco/agéncia’conta. exemplo: 000-0000-00000000000)

Exemplo: 001-4203-00000441111
Banco 03 digitos, agéncia 04 digitos e conta corrente 11
digitos (completar com os zeros na frente). -

Data:
Assinatura do Responsavel
(Assinatura'Carimbo)

Imprimar

Data:
Assinatura do Usudrio

(orar)

Finangcas/DGA 5/11
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2. Para acessar 0s Relatdrios de Movimentacdo Financeira (POFA 15, POFA 18 e

POFAAU):

2.1 Acessar a pagina da DGA http://www.dga.unicamp.br/ e clicar em “Sistemas, apds

em “Sistemas Administrativos - Externo”.

DG A Diretoria Geral da Administracdo

W,
%4

Licitagdes Webmail ¥ unicamp

ADGA Servicos Legislacfies Formulrios
Il Nl ] Suy .
g g

MANUAL - INVENTARIO PATRIMONIAL 2013

Uttima Noticia

| Destaques

b Oficio DGAICoordenadoria 0023/2013 - Encerramento exercicio - Nota de Empenho

» Oficio DGA/Coordenadoria 00262013 - Implantagéo de Novos Sistemas

P Nova versao do Servigo de Passagens Aéreas - Orientagoes

» Oficio DGA/Coordenadoria 002012013 - Inventario Patrimonial 2013

b Nova Versio Instrucao n® 005/2001 - Proc. para formalizagao de convénios | contratos

B Oficio DGA/Finangas 00182013 - Cadastro CENE

Mais noticiag (vertodas)

Inicio dos trabalhos do Inventério Patrimonial 2013

Dia 30/09 s 9n30min e &s 14n30 haverd reunido com os ATDS ou responsével designado e
0s colaboradores indicados para operar o Sistema de Patriménio-CICS, para apresentacio e
abertura oficial do Inventério Pairimonial da Universidade referente ao exercicio de.

18/09/2013 - Macbeth em curta temporada no C1S-Guanabara
10/09/2013 - Bolsas Formula Santander
10/09/2013 - GGBS - convit - Parceria Santander

09/09/2013 - GGBS - UNICAMP | Aviso aos usudrios UNIMED - PASS

Documentos de Apoio ~ Servigos Sistemas Legislacho Links Externos
Balangos Contabeis da Adiantamento UNIBEC Instrugéo NomafivaDGA ~ PROU
UNICAWP Importacao CadForWeb Portarias DGA Procuradoria Geral
Classwﬂca(%éo daDespesa  gyyimenty Contas Bancérias Offcios Circulares DGA UNICAMP
Drga.mentar\la. Viagem Intemacional Agenda de Pregéo
izzfsgos;flﬁ;oims Viagem no Pais Agenda Elefronica de
Transportes
Finangcas/DGA 6/11
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2.2 Clicar em “Relatorios de Movimentacao Financeira”.

DGA Diretoria Geral da Administracdo

A DGA Senvigos

Inicio » Sistemas

Legislactes

Formularios

J Sistemas

Todos Sisternas Intemos

Nome

Sictemas Web |

Ementa

Agenda Elefrdnica de

i i . Transportes
Lista dos Sistemas intemos

e externos da DGA

Afividades
Simultdneas

Afividades
Simultdneas -
Puoliclinica

Cadastre de Usuarios

Confrole Interno de

Identificacdo

Patrimonial -
- Gl rodos

Relatirios de
Movimentagao
Financeira

I

Sistema de comunicacio entre as Unidades/Orgos & a Diretoria de
Transportes/DGA para solicitac3o e confirmacio de reserva de veiculos.

O Sistema Afividades Simultdneas permite informar o recolhimento das
taxas de ressarcimento & Universidade de custos indiretos (RGCI) oriundos de
convénios, confratos, cursos de exiensao e pagamenios de
complementacio salarial do exercicio simultidneo de atividades ndo cobertas
por convénios ou contratos estabelecidos pela Unicamp.

Mormas que regulamentam o assunto: Resolugdo GR n° 36/2008",
Instrucio Mommativa GR n® 01200267

Obtengio/Lembrete de Senha

A obtencdo de senha & de wso exclusivo e resfrito aos docentes que ufilizam
o Sistema de Atividades Simultineas. Para obter a senha de acesso ao
sistema entre em contato com a Asseszoria de informatica/DGA (E-mail:
sistemasi@dga. unicamp.br =) e informe os seguintes dados: Nome, E-Mail,
Matricula, Ramal & Area.

Destina-ze ao registro dos depdsitos bancarios efetuados por docentes da
FCM. das taxas de ressarcimento de custos indiretos da Universidade, em
viritude do exercicio simultanes de atividades relacionadas a Policlinica, ndo
cobertazs por convénios ou contratos estabelecides pela Unicamp, conforme
previsto no Anexo Il da Resolugdo GR n® 36/2008.

Cadastro de usuarios dos sistemas administrativos externos da DGA.

Destina-se ao controle da geracdo e da ufilizacdo de ndmeros, em
plaguinhas de identificacdo de bem patrimonial da Unidade.

Relatarios de movimentacdo financeira (POFA1S, POFAAL e POFA18).

2.3 Digitar o seu login e senha, apds clicar em ok.

El Servicos - Acesso ao Sistema

/1, Caso voc tenha acesso 3 mais de um sistema, faga 2 selec3o do sistema dessjado através da

lista que sera exibida quando e login for feito,

Legin: Senha:

ey

(¥ Lembrar Login (8) Alterar Sanha

oK *

Reinicia

Finangcas/DGA

Fone: (19) 3521-4477 / - Fax: (19)
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2.4 Clicar em “Sistemas acessiveis”, na tela abrira todos os sistemas externos que o
usuério tem acesso, selecionar os “Relatorios de Movimentagdo Financeira - (USUario
Padrdo)” e clicar em acessar:

DGA Diretoria Geral da Administracdo 9
PRO REITORIA DE DESENVOLVIMENTO UNIVERSITARIO

x 'Uru.cam
:: Extranet DGA

Loain realizado com sucesso!
Usuarie:  Fylano de Tal

Sistemas
. . ' N
acessiveis:

@ Refazer Login

Alterag3o de senha, cicus acull

CopyRight - Assessoria de Informatica - DGA/PRDU W3~ :;r"! *

Aparecera a tela com os Relatérios de Movimentagdo Financeira LOFA 15, LOFA 18 e
LOFAAU.

A
Diretoria Geral da Administrag&o 'f.\."

UNICAMP

Relatérios de Movimentagdo Financeira

+ Movimento Bancario - POFA 15

+ Movimento Bancario Orcamentario Detalhado - POFA 18

+ Movimento Bancario Convénio Detalhado - POFAAU

Finangcas/DGA 8/11
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2.5 Clicar no relatério de interesse, clicar no més e no dia.

A
A Diretoria Geral da Administrac&o v.}"

unICARMP

Relatérios de Movimentagao Financeira

| - Movimento Bancario - POFA 15

- Més de Outubro

+ Dia 16
+ Dia15
+ Dia 12
+ Dia 11
+ Dia 10
+ Dia 09
+ Dia 08
+ Dia 05
+ Dia 04
+ Dia 03
+ Dia 02

+ Dia 01

+ Movimento Bancario Orcamentario Detalhado - POFA 18

+ Movimento Bancario Convénio Detalhado - POFAAU

Clicando no dia aparecera o nimero da conta corrente que o usuario tem acesso, clicar
em “Obter PDF”.

Az,
A Diretoria Geral da Administragdo '4.!."

UNIiCAMP

Relatorios de Movimentagédo Financeira

| - Movimento Bancario - POFA 15

- Més de Outubro
- Dia 16
Conta nimero 001-4203-0000044( Obter PDF
+Dia 15
+Dia12
+ Dia 11
+ Dia 10
+ Dia 09
+ Dia 08
+ Dia 05
+ Dia 04
+ Dia 03
+ Dia 02

+ Dia 01

+ Movimento Bancario Orcamentario Detalhado - POFA 18

+ Movimento Bancario Convénio Detalhado - POFAAU

Finangcas/DGA 9/11
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2.6 Clicar em “open” ou “abrir” — ou “save” ou “salvar”.

SEN an
Diretoria Geral da Administracio 'f.}'
UNICAMP

Relatorios de Movimentagéo Financeira

|, Movimento Bancario - POFA 15

- Més de Outubro
- Dia 16
Conta nimero 001-4203-0000044 Obter PDF

+Dia 15

+Dia 12

+Dia 11

+Dia 10

+Dia 09

+Dia 08

+Dia 05

+Dia 04

+Dia 03

+Dia 02

+Dia 01

+ Movimento Bancario Orcamentario Detalhado - POFA 18

+ Movimento Bancario Convénio Detalhado - POFAAU

Do you want to open or save LOFA1S 16-10-2013 001-4203-0000044(  pdf from www.dga.unicamp.br? Open Save |v|| Cancel | x

O relatério sera aberto no formato PDF.

Arguive Editar Visuslizar Jancla  Ajuda *

RO H| |5 EH| 2 % |1

Comentario

Ferramentas . Assinar .

Relatdérios de Movimentagdo Financeira

UNICAMP/CC I ORCAMENTO E FINANCAS .= POFALS/LOFALS
EMISSRO: 16/10/2013 PAG. 4
EXERCICIO: 2013
MOVIMENTO BEANCARRIO
©/C: 001-4203-00000441 DESCRICAO: OUTUBRO/2013
CONVENIO DESCRICAO:
DATA EISTORICO PROCESSO DEBITO CREDITO
SALDO ANTERIOR 1,00

15/10 0S-EREV DE RESGATE 0,00 20.000,00
15710 04 RESGATE 0,00 2124000
15710 04-RESGATE /00 1258300
15710 6-REL.PAG.08874/2013_CHEQUE: 853645 199,90 2,00
15710 EL PAGTO NUM. 8864/2013 18.336/96 0’00
18710 6-REL BAGTO NUM 0836575013 00, £0 0,00
15/10 6-REL PAGTO NUM. 08887/2013 1.770,00 0,00
18710 €-REL PAGTO NUM. 0835175013 £31)00 900
15710 Q9-EST. PREV. RESGATE 20.000;00 9,00
15710 6-REL DAGTO . 08916/2013 14.992)07 0’00

by §6.230,53 €6.233,00
SALDO 3,47

EXECUTOR CONVENIO:

4

Finangcas/DGA 10/11
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Os procedimentos sdo 0s mesmos para 0s demais relatérios.

2.7 Para finalizar a consulta fechar a pagina dos Relatérios de Movimentagdo
Financeira e na tela da figura abaixo clicar em “Refazer Login”.

DGA Diretoria Geral da Administracdo &%
PRO REITORIA DE DESENVOLVIMENTO UNIVERSITARIO i

:: Extranet DGA

Loain realizado com sucesso!
Usudrio:  Fylano de Tal

Sistemas = 3 e - o £
.. |Relatdrios de Movimentacé&o Financeira - [Usuério Padréo] E]
acessiveis:

\' Refazer Loé};

Alteracdo de senha, clique aqui!

CopyRight - Assessoria de Informatica - DGA/PRDU W30 :'_zr"! ?
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