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Campinas, 30 de agosto de 2023.

Oficio Circular DGA n° 29/2023

Aos Dirigentes dos Orgéos da Reitoria

Ref.: Contratacdo de prestacdes de servicos para realizacdo de eventos institucionais na
Unicamp

Prezado(a) Sr.(a),

Considerando o elevado numero de solicitacdes de compras referentes a eventos de carater

institucional que estéo sendo direcionadas para formalizagdo pela DGA,;

Considerando as tratativas da NLLC - Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e
Contratos) na Universidade, que estabelecem a¢fes que buscam a adogéo de providéncias

mais organizadas e planejadas para atendimento das demandas de contratagdes;

Vimos pelo presente informar que para a devida formalizagcdo de contratagfes relacionadas a
eventos institucionais, é necessario que a Solicitacdo Eletronica de Compras — SEC contenha
minimamente: data do evento; local; publico estimado; e demais elementos imprescindiveis
para o bom atendimento pela futura contratada, além da observancia das disposi¢cdes contidas

nas Instrugdes Normativas da DGA.

Ademais, para que seja possivel o atendimento das demandas, as Solicita¢cdes Eletronicas de
Compras — SECs deverao estar em status “liberada para a compra”, ou seja, ja com recursos
alocados e devidamente autorizadas pela autoridade competente, observando

obrigatoriamente os seguintes prazos:

a) 30 (trinta) dias de antecedéncia da data de inicio do evento, para contratacdes que se

enguadrarem no limite permitido em lei para dispensa de licitacéo;
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b) 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia da data de inicio do evento, para contratacdes a
serem formalizadas mediante licitacéo.

Caso os prazos de antecedéncia acima indicados ndo sejam observados a formalizacdo das
contratagdes restara prejudicada

Ficamos a disposicao para esclarecimentos de dividas através do e-mail:

supri.divisao@dga.unicamp.br

Atenciosamente,

Lina Amaral Nakata
Diretora Geral de Administragcédo
DGA/UNICAMP
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