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Oficio Circular DGA n° 16/2024

Aos Dirigentes das Unidades e Orgéos, Solicitantes de Compras e Areas Técnicas

Ref.: Alteracdes na instrucao da fase preparatéria de contratagcbes e padronizacdo de
documentos

Prezado(a) Sr(a),

e Considerando a publica¢do da Resolucdo GR n° 28/2024, que alterou a Resolugédo GR

n°® 12/2023 que dispde sobre a fase preparatéria de contratacdes no d&mbito da Unicamp;

e Considerando a publicacdo da Instrucdo Normativa DGA n° 3/2024, que alterou
disposi¢Bes das IN DGA n° 106/2023 (Estudo Técnico Preliminar), 107/2023 (Termo de

Referéncia) e 109/2023 (Analise de Riscos e Matriz de Riscos) especificamente a

respeito das hipéteses de dispensa e simplificacdo dos artefatos da fase de

planejamento das compras;

e Considerando os esfor¢cos de padronizagdo de documentos da cadeia de suprimentos

como estratégia de mitigagéo de riscos e de melhoria dos processos administrativos;

Vimos pelo presente informar:

1) Em Relagédo aos Estudos Técnicos Preliminares (ETP):

1.1. As contratacBes diretas, independentemente da sua fundamentacéo legal (dispensas ou
inexigibilidades), cujos valores referenciais sejam inferiores a R$ 59.906,02 (no caso de
aquisicdo e bens e servicos comuns) ou R$ 119.812,02 (no caso de obras e servigcos de
engenharia) poderdo ter dispensadas a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares
(ETP), consoante o art. 9° da IN DGA n° 106/2023;

1.2. As licitagbes cujos valores referenciais sejam inferiores a R$ 299.530,10 (no caso de
aquisicdo de bens e servicos comuns) ou R$ 599.060,10 (no caso de obras e servigos de
engenharia) poderédo ter seus Estudos Técnicos Preliminares (ETP) elaborados de forma

simplificada, contendo minimamente os seguintes elementos:

e Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser

resolvido sob a perspectiva do interesse publico (campo | do documento);
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e Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das
memorias de célculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem
interdependéncias com outras contrata¢cfes, de modo a possibilitar economia
de escala (campo IV);

e Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memérias de célculo e dos documentos que Ihe dao suporte,
gue poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagdo (campo VI);

o Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacdo (campo VIII);

e Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo para o

atendimento da necessidade a que se destina (campo XllI).

1.2.1. Os demais elementos constantes do modelo padronizado do documento ETP poderéo

ter seu preenchimento dispensado, devendo conter as justificativas consoante a
complexidade do objeto no caso concreto.

2) Emrelagao a Anélise de Riscos:

2.1. As contratacBes diretas, independentemente da sua fundamentacgéo legal (dispensas ou
inexigibilidades), cujos valores referenciais sejam inferiores a R$ 59.906,02 (no caso de
aquisicdo e bens e servigos comuns) ou R$ 119.812,02 (no caso de obras e servicos de
engenharia) poderdo ter dispensadas a elabora¢éo do documento Mapa de Riscos, consoante o
art. 7° da IN DGA n° 109/2023.

2.2. O modelo padronizado do documento Mapa de Riscos devera ser adotado para as

contratacdes com valores superiores ao subitem anterior, podendo o seu conteddo ser
compatibilizado de acordo com a complexidade, vulto e riscos associados ao objeto no caso

concreto.

3) Emrelacéo ao Termo de Referéncia:

3.1. Os modelos padronizados de Termos de Referéncia estdo sendo divididos em duas partes
— TR Técnico e TR Administrativo — vinculando a sua elaboragao aos respectivos agentes e/ou

areas com maior conhecimento sobre o seu contetido, conforme a seguir:

a) TR Técnico: composto pelos capitulos 1. Condigbes gerais da contratacdo; 2.
Fundamentacéo e descricdo da necessidade da contratacdo; 3. Descricao da solucao

como um todo; 4. Requisitos da contratacdo; e 5. Modelo de execucédo do objeto; que
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relinem informac@es sobre a especificacdo do objeto, seus requisitos e condicfes de

entrega ou execugdo, cuja responsabilidade pelo preenchimento e elaboracéo recaird

ao solicitante e/ou area técnica respectiva.

b) TR Administrativo: composto pelos capitulos 6. Modelo de gestdo da Ata de
Registro de Precos (opcional); 7. Modelo de Gestdo do Contrato; 8. Critérios de
Pagamento; 9. Forma e critérios de selecao do fornecedor; 10. Estimativa do valor da

contratacéo; e 11. Adequacédo orcamentaria; cuja responsabilidade pelo preenchimento

e elaboracfo recaira a respectiva Area de Compras, a partir das informacdes contidas

no TR Técnico e demais informagdes ou documentos inerentes a contratagcao contidos

na Solicitacdo Eletrdnica de Compras (SEC).

3.1.1. Ambos os documentos serdo reunidos na publicacdo do edital ou do aviso de contratagéo,
cumprindo o contetldo minimo do TR estabelecido no inciso XXIIl do Art. 6° da Lei Federal n°®
14.133/2021

3.1.2. Os modelos padronizados estdo publicados na pagina da Procuradoria Geral da

Universidade: https://www.pg.unicamp.br/licitacao/novo > Minutas >> Termos de Referéncia

(TR), estando nesse momento disponiveis modelos para Aquisicdo de Bens por diferentes

regimes de execugédo (escopo, fornecimento continuo e registro de pregos)?.

3.2. As demandas de valores diminutos poderdo ser encaminhadas apenas por meio de
Solicitag&o Eletrénica de Compras (SEC), dispensando-se a elaboracéo de Termo de Referéncia
(TR), nos termos do art. 9° da IN DGA n° 107/2023, desde que a SEC contenha informactes
suficientes para assegurar a correta especificacdo do objeto e suas condi¢bes de fornecimento

e que a contratacdo atenda ainda, cumulativamente, as seguintes condi¢cdes:
a) Tenha seus valores limitados a R$ 14.976,50;
b) Tenha a execucéo ou a entrega integral do objeto limitada a 30 dias.
¢) Nao imponha obrigacdes futuras ao fornecedor.

IMPORTANTE:

As hipoteses de dispensa da elaboracdo de ETP, Mapa de Riscos e Termo de Referéncia

explanadas acima estardo subordinadas as seguintes condi¢cfes:

1 Os modelos para a contratacdo de servigos serdo disponibilizados brevemente.
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1. No caso de contratacdes diretas mediante dispensa de licitacédo por valor, a inexisténcia
de aquisi¢cdes do objeto no mesmo exercicio que tenham atingido os limites previstos
nos incisos | e Il do artigo 75 da lei n® 14.133/2021, hipotese em que a nova demanda

devera ser instruida para contratagdo mediante licitacao;

2. A inexisténcia de outras contratacdes programadas para 0 mesmo objeto, hipétese em
que, salvo excecBes devidamente fundamentadas, as necessidades deverdo ser
agrupadas e conduzidas conjuntamente, aplicando-se a documentacdo preparatéria

pertinente ao valor integral do objeto.

Sem mais, a DGA se coloca a disposicdo para esclarecimentos de davidas pelo enderecgo

eletrénico leil4133@unicamp.br

Atenciosamente,

Lina Amaral Nakata

Diretora Geral de Administracéo
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