INFORMAGAO DGA n° 91/2022

A e
& r' UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS D
E. DIRETORIA EXECUTIVA DE ADMINISTRACAO -I

DIRETORIA GERAL DE ADMINISTRAGCAO

Cidade Universitaria Zeferino Vaz, 26 de setembro de 2022.

Instrucdo Normativa DGA N° 105, de 2022

Estabelece critérios e procedimentos para
remessa obrigatoria de processos a Divisdo de
Controle Interno da DGA.

A Diretoria Geral de Administracdo, no uso de suas atribui¢cdes, e considerando:
O contido na resolu¢do GR 17/2003 e na Deliberacdo Consu-A-008/2019, art. 5°, VIII;

O disposto no comunicado SDG n° 35/2015 e o que consta nos artigos 66 a 68 da instru¢do n°® 01/2020

do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo; e,

A necessidade de garantir a observancia dos aspectos legais relacionados as aquisi¢ces e contratacdes
realizadas nos processos que estdo sob o escopo de responsabilidades da DGA, ainda que executados

de forma descentralizada pelas Unidades e Orgéos.
Resolve:

Estabelecer critérios e procedimentos para a remessa obrigatéria de processos a Divisdo de Controle

Interno da DGA, visando avaliacdo e controle de conformidade, conforme exposto a seguir.

1. A avaliacdo dos atos administrativos poderd ser realizada de forma prévia, concomitante ou

subsequente a sua pratica.

2. Nesse sentido, considerando o acima exposto, com base nos riscos identificados, nos relatérios
de fiscalizacdo do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, na relevancia das contratacbes e
impactos que possiveis desvios de procedimento podem ocasionar para a comunidade Universitaria,
ficam estabelecidos 0s seguintes critérios para a remessa obrigatéria de processos a Divisdo de Controle

Interno da DGA para avaliacéo:

2.1. Remessa prévia a préatica dos atos:

2.1.1. Antes da Homologagao e da assinatura do instrumento contratual ou da Ata
de RP

A. LicitagBes de obras - Valor a partir de R$ 2 milhdes;
B. Licitacdes de Servicos Estratégicos;
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e Limpeza Predial

e Limpeza Hospitalar

e Vigilancia

e Monitoramento Eletrénico

e Portaria

e Manutencao de areas verdes

e Manutencéo Predial

e Locacéo de Veiculos

e Telefona movel

e Telefonia fixa

e Gestdo de Almoxarifado

e Producéo de RefeicBes (Restaurantes Universitarios)

e Producéo de Refei¢cdes - DEDIC

e Licitagcdo para contratacdo de Consultorias e Auditorias
C. Licitagdo para Registro de Precos - Valor a partir de R$ 2 milhdes;
D. LicitagBes de aquisicdo de materiais - Valor a partir de R$ 2 milhdes;
E. Inexigibilidades - atos praticados pela DGA,
F. Emergéncias - atos praticados pela DGA.

2.1.2. Aditamento Contratual - Contrata¢cdes formalizadas pela DGA

A. Prorrogacao de vigéncia - Servigos continuos - (Contratacdes mencionadas no
item 2.1.1.);

B. Reequilibrio Econdmico Financeiro (Contratacdes mencionadas no item 2.1.1.) -
antes do encaminhamento para Deferimento pela Autoridade competente e antes
da formalizac&o do Termo Aditivo.

2.2. Remessa POSTERIOR a prética dos atos:

2.2.1. Apé6s assinatura do instrumento contratual ou da Ata de RP
(para andlise do procedimento licitatério e formalizacao contratual)
A. Licitag&o para contratacéo de Consultorias e Auditorias - pela Area da Saude;

B. Licitacao para Registro de Precos - Valor a partir de R$ 2 milhdes - pela area da
Saude;

C. Licitacéo de servigos continuos - Valor a partir de R$ 2 milhdes;
D. Licitagédo de aquisi¢cdo de materiais - Valor a partir de R$ 2 milhdes;

E. Inexigibilidades — atos praticados pela Area da Salde e pelas Unidades/Orgéos
(exceto DGA);

F. Emergéncias — atos praticados pela Area da Saude e pelas Unidades/Orgaos
(exceto DGA).
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2.2.2. Ap6s Aditamento Contratual - Contratacdes formalizadas pela area da Saude

A. Prorrogacéo de vigéncia - Servigos continuos - (Contratagdes mencionadas no
item 2.2.1.);

B. Reequilibrio Econdmico Financeiro (Contratac6es mencionadas no item 2.2.1.).

3. Atendidos os critérios acima estabelecidos, os processos deverao ser encaminhados a DGA/DCI
para avaliagdo e monitoramento, o que sera feito seguindo o “Roteiro de Avaliagdo e Procedimento da
DCI”, documento atualizado constantemente pela equipe de controle interno da DGA.

4. Nos casos de remessa prévia, o processo deverd ser encaminhado imediatamente, de modo a
ndo causar atrasos desnecessarios a sua formalizacdo. Ja nas hipdteses de remessa posterior, 0 prazo

para encaminhamento do processo é de 5 dias, contados data na qual foi praticado o ato a ser avaliado.

5. Para cada processo avaliado serd criada uma ficha de avaliacdo, na qual constardo todos os
apontamentos, eventuais desvios identificados (achados), acdes preventivas e corretivas recomendadas
pela Divisdo de Controle Interno da DGA - DCI a é&rea responsavel pelo processo, monitoramento das
acOes sugeridas e da implantacdo das propostas de melhoria formuladas. Essas fichas de avaliacido
servirdo de subsidio para a elaboragéo do relatério de auditoria da DCI.

6. Sem prejuizo dos processos cuja remessa obrigatéria foi estabelecida acima, podera a Divisdo de
Controle Interno da DGA requisitar outros que sejam de interesse para os trabalhos de auditoria, 0os quais
deverdo ser disponibilizados no prazo assinalado na requisicao.

7. E assegurado aos integrantes da Divisdo de Controle Interno da DGA o acesso a documentos,
relatorios e informagdes para o desenvolvimento de suas atribuicbes, devendo as Areas internas da

DGA, bem como Unidades e Orgdos da Unicamp atender, no prazo fixado, o que lhes seja requerido.

8. Esta instrugc&o entra em vigor na data da sua divulgagéo.

LINA AMARAL NAKATA

Diretora Geral de Administracéo
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