INSTRUCAO DGA n° 103/2021, de 23 de junho de 2021.

Estabelece procedimentos gerais para formalizacdo de
contratacBes fundamentadas na Medida Provisoria n® 1.047 de
3 de maio de 2021.

1. REQUISITOS LEGAIS

1.1. E dispensavel a licitag&io para aquisicéo de bens, servigos, inclusive de engenharia,
e insumos destinados ao enfrentamento da emergéncia de salde publica de

importancia internacional decorrente do coronavirus.

1.2. A dispensa de licitagdo prevista no Inciso | do caput do Artigo 2° da Medida
Provisoria n® 1.047 de 3 de maio de 2021 é temporaria e aplica-se apenas enquanto

mantida a declaracdo de Emergéncia em Saulde Publica de Importancia Nacional
(“ESPIN”), através de ato exarado pelo Ministério da Saude, presumindo-se o
atendimento das seguintes condi¢des:

a) Ocorréncia de situacdo de emergéncia decorrente da pandemia de COVID-19;

b) Necessidade de pronto atendimento da situacdo de emergéncia;

c) Existéncia de risco a seguranga de pessoas, obras, prestacdo de servigos,
eguipamentos e outros bens, publicos ou particulares.

d) Limitacdo da contratagdo a parcela necesséria ao atendimento da situagéo de

emergéncia.

1.3. Para aquisi¢do de bens, insumos e servigos sera admitido descritivo simplificado ou

memorial descritivo simplificado

1.4. Devera ser providenciada a estimada de prec¢os obtida por meio de, no minimo, um
dos seguintes parametros:
a) Pesquisa realizada com os potenciais fornecedores;
b) Portal Precos SP;
c) Portal de Compras do Governo Federal;
d) Pesquisa publicada em midia especializada;
e) Sitios Eletrénicos especializados ou de dominio amplo;

f) Contratagbes similares de outros entes publicos.
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1.4.1. Os precos obtidos conforme subitem 1.4 ndo impedem a contratacdo por valores
superiores decorrentes de oscilagBes ocasionadas pela variagdo de precos,

devendo constar justificativa hos autos.

1.4.2. Excepcionalmente podera ser dispensada a estimava de precos, mediante

justificativa da autoridade competente.

1.4.3. No caso de restricao de fornecedores poderd ser dispensada a apresentacao de
documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista, ressalvada a exigéncia
de apresentacdo da Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido e o cumprimento do disposto no inciso XXXII|

do caput do art. 7° da Constituicdo Federal.

1.4.4. Excepcionalmente, sera possivel a contratagéo de fornecedor com inidoneidade
declarada ou com direito de participar de licitagdo ou contratacdo com o Poder
Plblico suspenso, quando este se tratar, comprovadamente, do Unico
fornecedor do bem ou servico a ser adquirido, obrigando-se a prestacdo de
garantia nas modalidades, limitada a dez por cento do valor da contratacao.

A garantia devera ser prestada na forma de depdsito caucdo em favor da
Unicamp (Santander, Ag. 0207, CC: 43.010.002-3) ou mediante apélice de
seguro fianca. O comprovante ou documento de garantia devera entdo ser
enviado a Divisdo Financeira e Contabil da DGA, que se encarregara de
confirmar o crédito ou validade da apdlice, emitindo Nota de Recolhimento de
Garantia através do sistema de caucdes, a partir do qual podera ser continuado

o procedimento de contratagéao.

1.5. No caso de contratagbes com entregas parceladas ou que resultem em Ata de
Registro de Precos, devera ser observado o prazo limite de seis meses de vigéncia

do respectivo instrumento contratual.

2. DA FORMALIZACAO DA DESPESA

As situactes que admitem a dispensa de licitacdo, a que se refere o Inciso | do caput

do Artigo 2° da Medida Provisoria n° 1.047/2021, deverdo ser formalizadas
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preferencialmente em processo digital registrado no SIGAD, obedecendo a

formalizag&o a seguir descrita:
2.1. Deverd ser juntada ao processo:

a) Justificativa detalhada da necessidade da contratacdo, observando as condi¢cbes

descritas no subitem 1.2;

b) Estimativa de precos, conforme subitem 1.4, com apresentacdo de justificativa

especifica no caso de ocorréncia da hipétese prevista no subitem 1.4.2;

¢) Razéo da escolha do fornecedor, com apresentacdo de justificativa e documentacao

especifica no caso de ocorréncia das hipéteses previstas nos subitens 1.4.3 e 1.4.4;
d) Alocacédo dos recursos necessarios a contratacao.

2.2. Com base na justificativa juntada ao processo devera ser praticado ato declarando
a dispensa de licitacdo fundamentada no Inciso | do caput do Artigo 2° da Medida
Proviséria n® 1.047/2021.

2.3. O despacho a que se refere o item 2.2. deverd ser assinado por autoridade

competente, designada pela Resolucdo GR n° 50/2021, observando o modelo abaixo,

gue podera ser adequado conforme o caso concreto:
“Considerando o contido nos autos e a justificativa em ficha n° xx:

a) autorizo a dispensa de estimativa de precos;

b) autorizo a dispensa da apresentacdo de documentacao relativa a regularidade
fiscal e trabalhista;

c) autorizo a contratacédo de fornecedor com inidoneidade declarada ou com direito
de participar de licitagdo ou contratagdo com o Poder Publico suspenso, por se
tratar, comprovadamente o unico fornecedor do bem ou servi¢o a ser adquirido,
€,

d) dispenso a licitagdo nos termos do Inciso | do caput do Artigo 2° da Medida
Proviséria n® 1.047 de 3 de maio de 2021”

2.4. O processo de contratagdo devera ser encaminhado via SIGAD a Procuradoria

Geral, para andlise juridica.

2.5. No prazo de trés dias corridos, contados do ato de dispensa de licitacdo, devera

ocorrer a ratificagdo deste pela Diretoria Executiva de Administracao (DEA).
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2.6. A declaracéo de dispensa de licitacdo, devidamente ratificada pela DEA, devera ser
publicada no Diario Oficial dentro de, no maximo, 5 (cinco) dias corridos, contados da

data da assinatura de ratificagao.

2.7. Se o0 prazo a que se refere o item 2.5. ndo for cumprido, o processo devera retornar
a autoridade que praticou o ato inicial, para que o renove e se cumpram 0S pPassos

seguintes, de ratificacdo e publicacéo.

2.8. Na contagem dos prazos a que se referem os itens 2.5 e 2.6, exclui-se o dia do ato

que determinou a respectiva contagem e inclui-se o dia do vencimento do prazo.
2.8.1. Os prazos s0 se iniciam e vencem em dia de expediente na Universidade.

2.9. Apos o tramite indicado nos subitens acima, podera ser formalizado o instrumento

contratual pertinente.

3. PREGAO

3.1. Os procedimentos licitatorios inerentes a modalidade Pregéo, instituida pela Lei
Federal n° 10.520/2002 e disciplinada pelos Decretos Estaduais 47.297/2002,
49.722/2005 e 63.722/2018, que tenham por finalidade contratacdes previstas para

o enfrentamento da pandemia da COVID-19, terdo seus prazos reduzidos pela
metade, nos termos do Artigo 5° da Medida Provisoria n® 1.047/2021, mantendo-se,

no entanto, todas as etapas regulares de sua formalizagéo.

3.2. A aplicagdo da MP 1.047/2021 deveré constar do ato de designacao do Pregoeiro

responsavel/Comissao de apoio, bem como do Edital do Pregéo.
3.3. No ambito das contratacdes previstas pela MP 1.047/2021, os recursos interpostos
por fornecedores participantes do Pregdo ndo suspenderdo o certame, tendo

carater apenas devolutivo.

3.4. Nos termos da Resolucdo GR n° 32/2021 os pregdes do tipo presencial serdo

realizados mediante sessao virtual.

3.5. As Atas de Registros de Precos decorrentes de Pregdo fundamentado na MP
1.047/2021 terao vigéncia de até seis meses, prorrogaveis uma unica vez por igual

periodo, desde que demonstrada vantagem econdmica.
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4. PAGAMENTO ANTECIPADO

4.1. Ser4 admitida a contratacdo com previsdo de pagamento antecipado, desde que
esta condigao:

a) Mostre-se indispensavel para se assegurar a obtencdo do bem ou a prestacao
do servico;
b) Resulte em significativa economia de recursos se comparada a forma de

pagamento ordinaria.

4.2. 0 pagamento antecipado deverd obrigatoriamente constar da proposta do

fornecedor e do instrumento contratual formalizado.

4.3. Em caso de contratagdo com entregas parceladas, o pagamento antecipado de
parcela subsequente ficara condicionada ao pleno recebimento do objeto das

parcelas anteriores.
4.4. No caso de inexecucédo parcial ou total do objeto, devera ser exigida a devolucao

dos valores pagos antecipadamente ao fornecedor, atualizados monetariamente
pelo IPCA.

5. RESUMO DO PROCEDIMENTO

5.1. Constituem-se documentos basicos da formalizacdo da dispensa de licitacao de

que trata a presente Instrucao:

a) Solicitagédo Eletronica de Compras contendo o descritivo do objeto e a justificativa da

necessidade da contratacao;

b) Estimativa de precos ou justificativa que a dispense;
c) Pesquisa de precos;

d) Razao da escolha do fornecedor;

e) Alocacao de recursos;

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo 418BDDBB 7F704219 BADD6603 423E32E1



f) Ato de Dispensa de Licitacdo fundamentado no Inciso | do caput do Artigo 2° da
Medida Provisoria n® 1.047 de 3 de maio de 2021.

g) Andlise juridica pela Procuradoria Geral;
h) Ratificacdo do Ato de Dispensa de Licitacdo pela DEA,;
i) Publicagdo no DOE;

j) Formalizacéo do Instrumento Contratual.

5.2. Quando os prazos dos procedimentos acima implicarem em inequivoco prejuizo ao
atendimento do interesse publico, a autoridade competente podera decidir, em
carater excepcionalissimo, pela celebragdo do instrumento contratual junto ao
fornecedor, desde que expressamente demonstradas as razdes que justifiguem a
decisdo, a qual ainda devera ser condicionada a disponibilidade orcamentaria para
0 seu custeio, devendo ser providenciado em momento posterior o restante da

formalizag&o processual, conforme disposto nesta instrugao.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1. A autoridade competente poderd, durante a execu¢ao da contratacao realizada com
base na Medida Proviséria n° 1.047/2021 e desde que mediante justificativa

fundamentada, autorizar a supressdo ou o0 acréscimo do respectivo contrato em até
cinguenta por cento de seu valor original, fazendo constar este dispositivo legal no

ato praticado.

6.2. Todas as contratacfes realizadas com base na MP n° 1.047/2021 ser&o
disponibilizadas no Portal da Transparéncia da UNICAMP, conforme previsto no

Artigo 10° do referido dispositivo.

6.3. A presente instrucdo versa acerca dos procedimentos a serem adotados até a
formalizac&o da contratacdo. As etapas subsequentes deverdo observar as demais

Instrugbes Normativas vigentes.

6.4. Esta Instrucdo entra em vigor na data da sua divulgacao, revogando-se a Instrucao
DGA n° 99/2020.
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Cidade Universitaria “Zeferino Vaz”
Lina Amaral Nakata

Diretora da Administracédo Geral
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