INSTRUCAO DGA N° 69 DE 19 DE JUNHO DE 2009
Estabelece procedimentos para cadastramento de
fornecedores no CAUFESP - Cadastro Unificado
de Fornecedores do Estado de S&o Paulo
(ATUALIZADA EM 30/03/2012).
A Coordenadora da Administracao Geral, no uso de suas atribuicdes, e considerando:

- A obrigatoriedade da utilizagdo do Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de S&o Paulo -
CAUFESP;

- A necessidade de prestar aos fornecedores as informagbes pertinentes ao seu cadastramento junto a
esta Universidade; e

- A necessidade de alinhamento com as exigéncias do CAUFESP;

- A necessidade de emissdo de Atestados de Capacidade Técnico/Operacional, em atendimento ao
disposto no inc. II, do art. 30 da Lei Federal 8.666/93;

Resolve estabelecer procedimentos para o cadastramento de fornecedores interessados em cadastrar-se
no CAUFESP, a fim de contratar/licitar com a administracdo publica estadual, de acordo com a Resolucdo
GR n% 22 de 19/06/20009.

I. INTRODUGCAO

1. A utilizagdo do CAUFESP - Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sdo Paulo - instituido
pelo Decreto n® 52.205/2007, tornou-se obrigatdria para toda a Administragdo Publica Estadual a partir
de margo de 2008.

2. O CAUFESP é um sistema eletrénico de informagdes para cadastramento de fornecedores, por meio do
qual serdo inscritos e mantidos todos os interessados em licitar e contratar com qualquer dérgdo da
Administracdo Direta e Indireta do Estado de S&o Paulo.

3. O CAUFESP compreende dois tipos de cadastramento:

3.1. RC - Registro Cadastral - possibilita a participagdo em licitagdes de qualquer modalidade,
inclusive Dispensa de Licitagao.

3.2. RCS - Registro Cadastral Simplificado - possibilita a participagdo somente nas modalidades
Convite, Concurso, Leildo, Pregdo e Dispensa de Licitagdo.

4. A UNICAMP é uma das Unidades Cadastradoras autorizadas pelo Estado a processar e julgar os
pedidos de cadastramento de fornecedores no CAUFESP.

5. Cada Unidade Cadastradora possui uma Comissdo de Avaliacdo Cadastral - CAC - formada por uma
equipe de servidores designada para processar e julgar os pedidos de inscrigdo no CAUFESP.

II - ORIENTAGCOES AO FORNECEDOR
6. Os interessados - pessoa fisica ou juridica - em tornarem-se aptos a participar de licitagdes na

UNICAMP ou em outros 6rgdos do Estado de Sao Paulo, devem solicitar seu cadastramento no CAUFESP
através do sitio www.bec.sp.gov.br na opcao “Cadastre sua empresa”.

7. As orientacOes para o cadastramento no CAUFESP encontram-se no sitio www.licitacoes.unicamp.br,
na opgao “Fornecedores”.

8. A insercdo de dados pelo interessado deverd ser realizada de acordo com o tipo de cadastramento
escolhido - RC ou RCS.

9. O interessado devera optar, no momento do cadastramento eletr6nico, pela Unidade Cadastradora a
gual enviara a documentagdo necessaria para ativacao de seu cadastro.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www.pg.unicamp.br/mostra_norma.php?id_norma=1592
http://www.pg.unicamp.br/mostra_norma.php?id_norma=1592
http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2007/decreto%20n.52.205,%20de%2027.09.2007.htm
http://www.bec.sp.gov.br/
http://www.licitacoes.unicamp.br/

9.1. A UNICAMP estd registrada no CAUFESP como Unidade Cadastradora sob o cédigo 102201.

9.2. Optar pela UNICAMP como Unidade Cadastradora significa que toda a documentacdao devera ser
enviada a esta Universidade (Segdo de Cadastro/Suprimentos da Diretoria Geral da Administracdo), e
gue a mesma ira processar e julgar o pedido de inscricdio no CAUFESP, bem como as devidas
atualizacOes.

9.3. Ao optar por uma Unidade Cadastradora, seja esta qual for, significa que o interessado, ao ter
seu pedido de inscricdo deferido, podera participar de licitagdes com qualquer 6rgdo publico estadual
paulista.

10. Apds o término do preenchimento dos dados pelo fornecedor interessado no CAUFESP, é necessario
clicar no botdo “Enviar para Analise”, para que a Unidade Cadastradora tenha acesso aos dados
fornecidos.

11. Apdés o completo preenchimento dos dados é necessario entregar a documentacdo a Unidade
Cadastradora, pessoalmente ou postando ao enderego:

Universidade Estadual de Campinas

A/C Secdo de Cadastro — Area de Suprimentos/DGA
Caixa Postal 6018

Cidade Universitaria Zeferino Vaz

Barao Geraldo - Campinas/SP

CEP 13083-970

Nota: O pedido de inscricdo apenas sera analisado apds a entrega fisica dos documentos,
para que haja validacdo entre estes e os dados informados no sistema.

12. A relacao de documentos varia de acordo com o tipo de cadastramento solicitado, em conformidade
com o Decreto n® 52.205/2007 e Decreto n® 57.840/2012:

RCS - Registro Cadastral Simplificado

Pessoa Juridica Pessoa Fisica

1. Requerimento de Inscricao no CAUFESP 1. Requerimento de Inscricao no CAUFESP

2. Contrato Social/ Estatuto/ Ato Constitutivo / | 2. Cédula de identidade
Requerimento do Empreséario (Registrado na Junta

Comercial)

3. Comprovante de CNPJ 3. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF

4. Inscricdo de Cadastro de Contribuinte Estadual | 4. NuUmero de Identificacdo Social - NIS
ou Municipal (PIS/PASEP/NIT)

5. Regularidade com Fazenda Federal (Certiddo | 5. Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual
Conjunta) ou Municipal.

6. Regularidade com Fazenda Estadual e/ou Regularidade com a Fazenda Municipal

7. Regularidade com FGTS

8. Regularidade com INSS

9. Declaracdo de Enquadramento de EPP ou ME, quando for o caso, emitida pela Junta Comercial

10. Declaracao apresentada pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (conforme Decreto n®
55.884, de 01/06/2010), quando ndo optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdao de
Tributos e Contribuicdes - SIMPLES NACIONAL, instituido pela Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n® 139, de 10 de novembro de 2011, afirmando ter
auferido no ano calendario anterior:
a) No caso das microempresas, receita bruta igual ou inferior a R$ 360.000,00 (trezentos e
sessenta mil reais);

b) No caso das empresas de pequeno porte, receita bruta superior a R$ 360.000,00 (trezentos e
sessenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos mil reais).

11. Declaragdo apresentada pela Cooperativa, que preenche as condigdes estabelecidas no artigo 34, da
Lei federal n® 11.488, de 15 de junho de 2007, afirmando ter auferido no ano calendario anterior,
receita bruta até o limite de R$ 3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos mil reais), nela incluidos os
atos cooperados e ndao-cooperados.”



http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2007/decreto%20n.52.205,%20de%2027.09.2007.htm
http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2012/decreto%20n.57.840,%20de%2006.03.2012.htm
http://www.dga.unicamp.br/Conteudos/Formularios/Requerimento_de_Inscricao_no_Caufesp.pdf
http://www.dga.unicamp.br/Conteudos/Formularios/Requerimento_de_Inscricao_no_Caufesp.pdf
http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2010/decreto%20n.55.884,%20de%2001.06.2010.htm
http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2010/decreto%20n.55.884,%20de%2001.06.2010.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leiscomplementares/2006/leicp123consolidadacgsn.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leiscomplementares/2006/leicp123consolidadacgsn.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leiscomplementares/2011/leicp139.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm

12. Procuracdo Privada, assinada por qualquer um dos socios, quando o credenciado para participar de
pregoes eletrénicos ndo fizer parte do quadro de socios da empresa.

13. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

RC - Registro Cadastral

Pessoa Juridica

Pessoa Fisica

1. Requerimento de Inscricao no CAUFESP

1. Requerimento de Inscricao no CAUFESP

2. Contrato Social/ Estatuto/ Ato Constitutivo /
Requerimento do empresario (Registrado na Junta
Comercial)

2. Cédula de identidade

3. Comprovante de CNPJ

3. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF

4. Inscricdo de Cadastro de Contribuinte Estadual
e/ou Municipal

4. Numero de Identificacdo Social - NIS

(PIS/PASEP/NIT)

5. Regularidade com Fazenda Federal (Certidao
Conjunta)

5. Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual
ou Municipal.

6. Regularidade com Fazenda Estadual
Regularidade com a Fazenda Municipal

e/ou

6. Registro na entidade regional competente (Ex.:
CREA, CRA, CRM, etc)

7. Regularidade com FGTS

8. Regularidade com INSS

9. Balanco Patrimonial e DRE (Demonstracdo do Resultado do Exercicio)

10. Certiddo negativa de faléncia e concordata

11. Registro na entidade regional competente (Ex.: CREA, CRF, CRM, etc) ou Declaragdo de Nao
Obrigatoriedade.

12. Prova de cumprimento de exigéncias previstas em leis especiais, relativas ao ramo de atividade
(Ex.: Orgaos fiscalizadores/ Licengas Anvisa, Ibama, etc.) ou Declaragdo de Nao Obrigatoriedade e
justificativa

13. Declaracdo de situacdo reqular perante Ministério do Trabalho

14. Declaracdo de cumprimento das normas relativas a saude e seguranca do trabalho

15. Certiddo expedida pela Junta Comercial para empresa na condicdo de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, conforme artigo 8° da Instrucdo Normativa DNRC n° 103, de 30 de abril de 2007.

16. Declaracao apresentada pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (conforme Decreto n®
55.884, de 01/06/2010), quando ndo optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdao de
Tributos e Contribuicdes - SIMPLES NACIONAL, instituido pela Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n® 139, de 10 de novembro de 2011, afirmando ter
auferido no ano calendario anterior:
a) no caso das microempresas, receita bruta igual ou inferior a R$ 360.000,00 (trezentos e
sessenta mil reais);

no caso das empresas de pequeno porte, receita bruta superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta
mil reais) e igual ou inferior a R$ 3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos mil reais).

17. Declaragao apresentada pela Cooperativa, que preenche as condigdes estabelecidas no artigo 34, da
Lei federal n® 11.488, de 15 de junho de 2007, afirmando ter auferido no ano calendario anterior,
receita bruta até o limite de R$ 3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos mil reais), nela incluidos os
atos cooperados e ndao-cooperados.”

18. Procuracdo Privada, assinada por qualquer um dos socios, quando o credenciado para participar de
pregoes eletrénicos ndo fizer parte do quadro de socios da empresa.

19. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

13. Todos os documentos exigidos deverao ser apresentados e entregues no seu original ou por qualquer
processo de copia reprografica, devidamente autenticada.

14. Os documentos extraidos pela Internet serdo submetidos a averiguacdo de sua autenticidade e
veracidade pela Comissdo de Avaliagdo Cadastral - CAC.

15. Os documentos apresentados pelo fornecedor serdo submetidos a Comissdo de Avaliagdo Cadastral -
CAC para analise e julgamento, podendo, conforme o caso, decidir pelo deferimento ou ndo do pedido.

16. O Fornecedor que tiver seu pedido indeferido na Unidade Cadastradora UNICAMP serd comunicado,
via e-mail ou fac-simile, e terd o prazo de 30 (trinta) dias para sanar todas as falhas apuradas pela CAC.


http://www.dga.unicamp.br/Conteudos/Formularios/modelo_procuracao_privada.pdf
http://www.dga.unicamp.br/Conteudos/Formularios/Requerimento_de_Inscricao_no_Caufesp.pdf
http://www.dga.unicamp.br/Conteudos/Formularios/Requerimento_de_Inscricao_no_Caufesp.pdf
http://www.dga.unicamp.br/Conteudos/Formularios/declaracao_perante_ao_ministerio_do_trabalho.pdf
http://www.dga.unicamp.br/Conteudos/Formularios/declaracao_de_saude_e_seguranca_no_trabalho.pdf
http://www.dnrc.gov.br/Legislacao/INMinuta103enqreenqdesenq2.pdf
http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2010/decreto%20n.55.884,%20de%2001.06.2010.htm
http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2010/decreto%20n.55.884,%20de%2001.06.2010.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leiscomplementares/2006/leicp123consolidadacgsn.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leiscomplementares/2006/leicp123consolidadacgsn.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/legislacao/leiscomplementares/2011/leicp139.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm
http://www.dga.unicamp.br/Conteudos/Formularios/modelo_procuracao_privada.pdf

17. Ndo sera admitido o saneamento parcial de falhas. O saneamento de uma falha, quando houver
outras, nao suspende e ndo retorna o prazo estabelecido no item anterior.

18. Na hipdtese do Fornecedor ndo sanar as falhas dos documentos no prazo de 30 (trinta) dias, os
mesmos serdo descartados, sem qualquer tipo de pré-aviso.

19. Ndo havera hipdétese alguma de devolucdo de qualquer documento apresentado nesta Unidade
Cadastradora.

20. Sendo o pedido deferido, a situacdo do fornecedor no CAUFESP sera apresentada como “Ativa”,
podendo ser consultada no sitio www.bec.sp.gov.br.

21. Apds 24 (vinte e quatro) horas do deferimento do cadastro do fornecedor no CAUFESP pela Unidade
Cadastradora, o interessado receberd, por e-mail, senha para participar de negociacdes eletronicas pela
BEC - Bolsa Eletrénica de Compras/SP, se houver feito esta opcdo no momento do pedido de
cadastramento.

22. Os Registros Cadastrais (RC e RCS) terdo validade de 12 (doze) meses contados da data do
deferimento do pedido.

23. O Registro Cadastral podera ser renovado a pedido do fornecedor, que devera atualizar os dados
cadastrais através do sitio www.bec.sp.gov.br, e enviar a Unidade Cadastradora a documentacdo
atualizada.

23.1. Entende-se por documentacdo atualizada, todos os documentos listados no item 12 desta
Instrugdo que sofreram alteracdo ou tiveram sua data de validade expirada durante a vigéncia do RC
ou RCS.

23.2. E de responsabilidade do interessado a atualizagdo das informacdes inseridas no CAUFESP,
devendo atualiza-las e submeté-las a Unidade Cadastradora através do sistema eletrénico, e enviando
documentagao para comprovar as alteragdes ocorridas.

24. O edital de cada licitagdo devera determinar as condicdes de apresentacdo dos documentos vencidos
durante o prazo de validade do RC e do RCS, bem como outros documentos que se julgar necessario.

25. As Unidades Cadastradoras sdo responsaveis exclusivamente pelo processamento e avaliagdo dos
pedidos de cadastramento no CAUFESP, ficando sob responsabilidade da Secretaria do Estado de Sao
Paulo a manutengdo do sistema eletrénico, bem como a determinacgdo de regras e procedimentos.

26. Faz-se necessario que os fornecedores interessados observem todo o contido no o Decreto
n° 52.205/2007, disponivel no sitio www.bec.sp.gov.br, na opgao “Legislagdo”.

IV - DADOS BANCARIOS

27. Os pagamentos serao efetuados exclusivamente através de depdsito em conta corrente Banco no
Brasil S/A, sob a titularidade de contratado, nos termos do Decreto Estadual 55.357, de 18/01/2010.

V - COMISSAO DE AVALIAGAO CADASTRAL - CAC

28. A CAC é a equipe de servidores pertencente a cada Unidade Cadastradora, designada para processar
e julgar os pedidos de inscricdo no CAUFESP, suas alteragdes, renovagdes ou cancelamentos.

29. Anualmente, a Area de Suprimentos/DGA solicitard as Unidades/Orgdos a indicacdo de membros para
a CAC, que sera designada através de Portaria emitida pelo Reitor da Universidade.

30. As reunides da CAC acontecerdo de acordo com agenda anual pré-estabelecida pela Secdo de
Cadastro da Area de Suprimentos/DGA.

31. Os membros titulares escalados que ndo puderem comparecer a reunido do dia deverdo ser
substituidos por seus suplentes, previamente indicados. Em casos excepcionais em que o titular e o
suplente ndo puderem comparecer, devera ser enviado email para cadastro@dga.unicamp.br, justificando
as auséncias.



http://www.bec.sp.gov.br/publico/aspx/Home.aspx
http://www.bec.sp.gov.br/publico/aspx/Home.aspx
http://www.bec.sp.gov.br/publico/aspx/Home.aspx
http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2007/decreto%20n.52.205,%20de%2027.09.2007.htm
http://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2007/decreto%20n.52.205,%20de%2027.09.2007.htm
http://www.bec.sp.gov.br/publico/aspx/Home.aspx
http://www.pregao.sp.gov.br/legislacao/decretos/Decreto55357.htm
mailto:cadastro@dga.unicamp.br

31.1. Os casos de ndo comparecimento serdo reportados a Coordenadoria da DGA e a Diretoria da
Unidade para providéncias cabiveis.

VI - SISTEMA DE CADASTRO DE FORNECEDORES

32. Para acesso ao Sistema de Cadastro de Fornecedores da Unicamp, denominado CADFOR-WEB, os
usuarios deverdao possuir 'username' (usuario) para acesso aos 'Sistemas de Informacdo Web' da
Universidade.

32.1. O username, citado no caput, podera ser obtido da seguinte forma:

a) Acessar o endereco 'http://www.unicamp.br/servicoscorporativos/index.html';

b) Escolher a opgdo 'Solicitacdo Username Sistemas WWW';

c) Informar dados validos (e-mail para contato, username desejado, tipo e matricula) e clicar no
botdo 'Avancar’;

d) Escolher na lista o servico 'Sistemas Administrativos WEB', e em seguida no botdo 'Confirmar’;

e) O usuario receberd uma senha provisoria através de e-mail, devendo troca-la seguindo as
instrugdes contidas neste mesmo e-mail.

32.2. Para solicitar o acesso de novos usuarios ao CADFOR-WEB:

a) Criar senha Web conforme item 32.1

b) Acessar o Formulario Permissdes de Acesso e preencher as informacdes solicitadas.

c) Enviar o Formulario Permissdes de Acesso impresso e assinado pelo solicitante e chefia imediata a
Assessoria de Informatica/DGA que providenciara, junto a area de Cadastro/DGA, a concessdo do
acesso.

32.3. A Secdo de Cadastro devera informar a Assessoria de Informatica da DGA, os usuarios que
utilizardo o sistema, para que esta faca as configuracGes necessarias para cada usuario no Sistema de
Seguranga.

33. Todos os fornecedores validados no CAUFESP pela Unicamp terdao seus dados imediatamente
inseridos no CADFOR-WEB.

34. Deixam de existir os cadastramentos provisorios efetuados pelas Unidades/érgéos, e efetivados pela
Secdo de Cadastro, nos quais ndo ha documentacdo do fornecedor ou inscricdo no CAUFESP.

34.1. Para casos excepcionais, em que houver necessidade de abastecimento imediato,através de um
fornecedor que ndo esteja cadastrado no CAUFESP, a Diretoria da Unidade/Orgdo ou seu
representante designado, devera solicitar a Diretoria da Area de Suprimentos a inclusdo temporaria do
fornecedor no CADFOR-WEB, justificando a urgéncia através de Oficio ou de comunicado por escrito.

34.2. Nos casos citados acima, a Unidade/Orgdo deverd enviar & Secdo de Cadastro da Area de
Suprimentos/DGA, Ficha de Inscricdo Cadastral preenchida e assinada pelo responsavel pelas
informagdes prestadas, juntamente com o comunicado citado no item 34.1, e a documentagao do
fornecedor que possuir na ocasido. O envio do cartdo do CNPJ da empresa que se deseja cadastrar é
obrigatorio.

34.3. A ativacdo dos fornecedores, nesses casos excepcionais, tera validade pelo prazo de 60
(sessenta) dias, a fim de que o fornecedor tenha tempo habil para solicitar sua inscricdo no CAUFESP.

35. Fornecedores que estiverem em situacdo “Excluido” no CADFOR-WEB, apenas serdo reativados se
estiverem com situagao “Ativa,” “Em Atualizacdo Cadastral” ou "Em Regularizagdo” no CAUFESP, ou em
casos excepcionais conforme apontado no item 34.1.

36. As Unidades/érgéos da UNICAMP poderdo solicitar senha de consulta ao CAUFESP, enviando email
para cadastro@dga.unicamp.br, informando os dados do usuario:

a) Nome completo

b) Numero de matricula

c) Numero do RG

d) Ndmero do CPF

e) Unidade/Orgao de lotacao


http://www.unicamp.br/servicoscorporativos/index.html
http://www.dga.unicamp.br/Html/Servicos/Formularios/Info/sistemaweb/PreForm_novo.php
http://www.dga.unicamp.br/Html/Servicos/Formularios/Info/sistemaweb/PreForm_novo.php
http://www.dga.unicamp.br/Conteudos/Formularios/Ficha_de_Inscricao_Cadastral.pdf

f) Cargo
g) E-mail

36.1 Por tratar-se de senha pessoal e intransferivel, ligada ao CPF do usuario, uma vez desligado de
suas funcGes na area de compras, devera ser solicitado o cancelamento da senha, também enviando
email para cadastro@dga.unicamp.br.

37. As Unidades/Orgdos da UNICAMP poderdo consultar os fornecedores ativos no CAUFESP, seguindo os
seguintes passos:

a) Acessar sitio www.bec.sp.gov.br;

b) Na opgao “Login”, clicar em “Gestor CAUFESP”;

c) Inserir usuario e senha (usuario serd sempre o nimero do CPF);

d) Pesquisar o fornecedor desejado pelo CNPJ ou razao social;

e) Se o fornecedor ndo estiver cadastrado no CAUFESP, a pesquisa ndo retornara resultados;

f) Em retornando o resultado com os dados do fornecedor, atentar para a “Situacao do Fornecedor” -
que para ser valida devera constar como “Ativa”, “Em Atualizagdo Cadastral” ou “Em
Regularizagao”;

g) Também devera ser realizada verificagdo da validade dos documentos listados em seu cadastro no
CAUFESP, solicitando documentos atualizados quando estiverem com validade expirada.

38. Fornecedores que estejam validos no CAUFESP, mas que ainda ndo estejam inseridos no CADFOR-
WEB, deverdo ser informados através do email cadastro@dga.unicamp.br, contendo CNPJ e Razdo Social
do fornecedor, para que o sistema seja atualizado.

39. Nos casos em que surgirem duvidas quanto a validade do registro do fornecedor no CAUFESP, a
Unidade/Orgdo devera enviar email para cadastro@dga.unicamp.br, informando CNPJ e razdo social do
fornecedor, solicitando verificagao.

40. Todas as inclusdes, alteragdes e exclusdes de dados cadastrais de fornecedores no CICS dever&o ser
efetuadas pela Segdao de Cadastro da Area de Suprimentos/DGA.

VI - ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICO/OPERACIONAL

41. Os atestados de capacidade serdo emitidos, exclusivamente, pela Area de Suprimentos/DGA,
mediante solicitagdo do Fornecedor, conforme Resolucao GR n® 17, de 07/04/2010.

42. No atestado serdo consignadas todas as informagdes e ocorréncias referentes a atuacdo do
Fornecedor no cumprimento das obrigagdes assumidas com a Universidade e concernentes a(s)
contratacao(0es) que se pretende atestar.

43. A Arqa de Suprimentos, para emissdo do Atestado, solicitard as Areas de Contratos das
Unidades/Orgaos, informacdes referentes a atuacao do fornecedor na execucdo do(s) contrato(s).

44, O Fornecedor, para solicitar Atestado de Capacidade Técnica e/ou Operacional, devera fazé-lo
mediante requerimento, em via original ou por e-mail, informando o nimero do processo que originou
a contratagdo, os dados completos da empresa solicitante e a discriminagdo do material fornecido
e/ou servigo prestado.

45. Recebido o requerimento para emissdao do Atestado, a Universidade o expedird em até 10 (dez) dias
Uteis, exceto quando as informacdes pertinentes a contratagdo, por sua especificidade e complexidade,
demandarem consultas externas a Area de Suprimentos.

46. O Atestado de Capacidade sera emitido em 02 (duas) vias, conforme modelo padrdao, de forma que
as informacdes especificas necessarias ao Fornecedor deverdo ser mencionadas no requerimento e
somente serdo objetos do Atestado se pertinentes e adequadas a execugdo do contrato que se pretende
atestar.

47. Emitido o Atestado, o Fornecedor requerente sera comunicado para que providencie sua retirada
junto a Area de Suprimentos/DGA. No ato da entrega, o Fornecedor devera passar recibo em uma das
vias do atestado, a qual ficara retida para posterior arquivamento.
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48. Decorridos 30 (trinta) dias corridos da comunicagao e ndo havendo a retirada do atestado, o mesmo
sera descartado, sem prévio aviso.

Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua divulgacdo, revogada a INSTRUCAO DGA N° 49, DE 27 DE
AGOSTO DE 2004.

Cidade Universitaria “Zeferino Vaz”

EDNA APARECIDA RUBIO COLOMA
Coordenadora da Administracao Geral
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