INSTRUGAO DGA N° 53, DE 17 DE MAIO DE 2005

Estabelece critérios para o recolhimento de
valores a crédito da Universidade.
(ATUALIZADA EM 31/08/2015)

A Coordenadora da Administracao Geral, no uso de suas atribuicoes, e considerando,

a necessidade de identificacdo dos recolhimentos de valores a crédito da Universidade e a
disponibilizagdo do Sistema de Controle de Depdsitos e Comprovantes (CDC),

Resolve:

Disciplinar os procedimentos a serem adotados pelas Unidades e Org&os, visando a impressdo do
comprovante do recolhimento pelo proprio notificante, a identificacdo do crédito e a classificacdo das
notificacdes de depdsitos pela Area de Financgas da DGA,

I - OS VALORES A CREDITO DA UNIVERSIDADE SERAO RECOLHIDOS A TiTULO DE:
1. Receita Prépria - entende-se como “receita propria” os valores devidos a titulo de:

a) ligacOes particulares interurbanas e celulares, copias reprograficas, venda de editais,inscrigdo de
congressos, seminarios e cursos, jornais velhos, cartuchos usados, indenizagdes de forma geral,
alienacao de bens e direitos, licengas de software, rendimentos de aplicagbes financeiras das
contas de adiantamento, saldo de adiantamento do exercicio anterior, manutencdo de
equipamentos efetuada pelos 6rgdos técnicos, fornecimento interno de cobaias pelo CEMIB, aluguel
de auditérios, multas, repasses para aquisicao de produtos controlados pela Policia Federal, Policia
Civil e Exército Brasileiro, vendas de livros e revistas, ressarcimento de valor referente ao
fornecimento de controle remoto para uso nos estacionamentos e outros, cujos créditos deverdo
ser efetuados na conta bancaria:

UEC/MOVIMENTO

BANCO DO BRASIL - 001
AGENCIA - 4203-X

CONTA CORRENTE n° 5000-8

b) taxas de concursos, registros de diplomas, expedicdao de documentos, comissao sobre vendas de
refrigerantes, vales refeicdo e transporte, indenizagdes cobradas pela Procuradoria Geral, 22 via de
carteira funcional e de holerites, 22 via de adesivos de identificacdo de veiculos, venda de livros
pela Editora, servicos graficos, servicos de transportes, taxas de documentos da DAC, taxas de
documentos do HC, vendas de CD pelo coral Ziper na boca, taxas de vistos cobrados pela CORI e
indenizagbes de sinistros por seguradoras que deverao ser creditados nas contas bancarias
especificas.

2. Doagdao em Pecunia - Entende-se por “Doacdao em Pecunia” qualquer doacgdo financeira feita por
pessoas fisicas ou juridicas, em nome da Universidade.

a) o crédito sera efetuado na conta bancaria UEC/DDO
BANCO DO BRASIL - 001
AGENCIA - 4203-X
CONTA CORRENTE n© 44234-8

b) os procedimentos para recebimento e utilizacdo de doacdo em pecunia encontram-se descritos na
Instrucdo DGA 04/2001.

3. Recolhimento extraorcamentario (convénios/contratos) - os créditos relativos a
convénios/contratos deverdo ser efetuados nas respectivas contas bancarias do convénio/contrato.

II - APOS O RECOLHIMENTO, A UNIDADE / ORGAO DEVERA PREENCHER O FORMULARIO ELETRONICO
DO SISTEMA CDC -CONTROLE DE DEPOSITOS E COMPROVANTES ATRAVES DO ENDERECO
WWW.DGA.UNICAMP.BR/CDC:



http://www.dga.unicamp.br/Conteudos/Legislacao/InstrucoesNormativasDGA/Instrucao_DGA_n_004_2001.pdf
http://www.dga.unicamp.br/cdc/

4. No item Notificar Depdsito preencher as informacoes:

a) Nome completo ou razdo social do depositante

b) Unidade / Orgdo (credor)

c) Data do depdsito

d) Conta UNICAMP (credora) - conta bancaria onde ocorreu o crédito

e) Valor do depdsito (R$)

f) Finalidade

g) Comprovante nominal a:
« Nome Completo do notificante (pessoa responsavel pelo preenchimento do formulario eletrénico);
e E-mail do notificante
e Telefone / ramal do notificante

5. Apos a notificagdo completa por parte da Unidade / Orgdo (item 4) serd emitido automaticamente e-
mail ao notificante constando o cédigo alfanumeérico para consulta.

6. A notificacdo sera identificada pela Area de Finangas/Execucdo Financeira e apds esse procedimento
estara liberada para Unidade / Orgdo a visualizagdo do comprovante de crédito identificado, para
impressao, se houver interesse.

7. Esses procedimentos deverdo ser adotados para todos os recolhimentos, independente de sua
destinacdo, orcamentaria ou extraorcamentaria.

8. O ndo cumprimento constante desta Instrugdo implicara:

a) Receita Prépria ndo identificada em até 30 (trinta) dias corridos ap6s a data do depésito
bancario, impossibilitara a reversao do recurso para o orcamento da Unidade/Orgdo.

b) Recolhimento extraorcamentario ndo identificagdo em até 30 (trinta) dias corridos apds a data
do depdsito bancario causara transtornos quando da elaboragdo de prestacao de contas, gerando
diferengas e ocasionando atrasos no cumprimento de prazos junto as Entidades Financiadoras, cuja
responsabilidade é do executor do convénio.

9. Esta Instrugdo revoga os Oficios Circulares DGA n° 45/98 e 116/98.
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