INSTRUCAO DGA N° 45, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2003.
Define atribuicbes e estabelece procedimentos para
repasse de recursos ao Almoxarifado Central,
referentes a materiais estocaveis.
(Atualizada em 11/09/2015)
A Coordenadoria Geral da Administracdo, no uso de suas atribuicdes, e considerando que:

Os materiais que compdem o estoque do Almoxarifado Central devem ser adquiridos para um periodo
minimo de dois meses;

Esses materiais, devido a grande quantidade de aquisi¢cdes, envolvem um volume de recursos
orcamentarios/financeiros significativo;

O orgamento da Unidade Reitoria ndo comporta a aquisicdo de todos os materiais estocaveis com seus
recursos proprios;

Para manter o atendimento se seus clientes, o Almoxarifado Central deve manter seus estoques dentro dos
niveis planejados;

O objetivo do Almoxarifado Central é o atendimento das Unidades/Org&os com eficiéncia e qualidade,
Resolve:

Definir atribuicSes e disciplinar procedimentos, a serem adotados pelas Unidades/Orgdos da Universidade,
para repasse de recursos orcamentarios ao Almoxarifado Central, referentes a materiais estocaveis.

I - DEFINICOES

1. Materiais estocaveis sao todos aqueles mantidos em estoque pelo Almoxarifado Central, para consumo
continuo das Unidades/Orgaos.

2. Sistema de Reposicao do Estoque é a atividade de planejar o suprimento dos materiais estocaveis,
utilizando métodos e técnicas de administracdo de estoque.

3. Relatérios de Informacdes do Sistema de Materiais, sdo aqueles que permitem & Unidade/Orgdo
acompanhar/controlar seu consumo e nivel de atendimento de materiais estocaveis do Almoxarifado Central.

II - ATRIBUICOES

4. Ao Almoxarifado Central compete efetuar os débitos no Centro Orcamentario das Unidades/Orgéos,
decorrentes do consumo de materiais estocaveis.

5. E de responsabilidade das Unidades/Orgéos:
a) Acompanhar a movimentacdo financeira dos materiais estocaveis junto ao Almoxarifado Central;

b) Manter no Centro Orgamentario, recursos suficientes para garantir os repasses ao Almoxarifado
Central, correspondentes ao consumo dos materiais requisitados;

c) Planejar e revisar periodicamente o consumo real dos materiais; e,

d) Manter as informagdes do seu nivel de consumo de materiais estocaveis atualizadas, de forma que
o Almoxarifado Central possa realizar o seu planejamento de estoque.

IIT - PROCEDIMENTOS

6. Considerado o cronograma de liberagdo das cotas dos recursos orgamentarios destinados ao custeio das
Unidades/Orgdos(Funcional Programatica Gerencial 08.03.00 — Despesas Centralizadas), o Almoxarifado



Central efetuara o débito dos valores necessarios para cobrir as despesas com materiais estocaveis no
orcamento do Centro Orcamentario de cada Unidade/Orgdo, da seguinte maneira:

a) O valor do débito sera calculado com base na média de consumo dos ultimos trés meses para
suprir o consumo estimado dos proximos trés meses futuros (estimativa do més atual somado
aos dois proximos meses);

b) O débito sera realizado no inicio de cada més, exceto em dezembro quando ndo havera débito.

7. O Almoxarifado Central acompanhard a evolucdo do consumo das Unidades/Orgdos, a fim de garantir a
disponibilidade de recursos necessarios para manutencdo do Sistema de Reposicdo de Materiais.

8. As possiveis variagdes no consumo de materiais estocaveis, serdo ajustadas mediante débito ou crédito no
orcamento de cada Unidade/Orgdo, a ser efetuado pelo Almoxarifado Central. Esses ajustes serdo efetuados
mensalmente, de acordo com o cronograma descrito no item b acima.

9. Os dados referentes as movimentacdes fisico/financeiras dos materiais estocaveis (débitos, créditos e
consumo), serao disponibilizados periodicamente pelo Almoxarifado Central.

IV - DISPOSICOES GERAIS
10. A atualizagdo desta Instrucdo é de responsabilidade da Area de Suprimentos.

11. Esta instrugdo entra em vigor a partir de janeiro de 2003.
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