COMUNICADO DGA n° 14/2023

"Ji

N ""...-. UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

Y DIRETORIA EXECUTIVA DE ADMINISTRACAO
L]

DIRETORIA GERAL DE ADMIMISTRAGAD
UNMICAMP

Campinas, 5 de dezembro de 2023

COMUNICADO DGA n° 14/2023

Aos Responsaveis de Adiantamento

Ref.: Orientagées relativas a abertura do processo base de Adiantamento, referente

ao exercicio de 2024

Prezados(as) Senhores(as),

Tendo em vista os tramites para a liberagao dos recursos a serem executados no regime de
Adiantamento no exercicio de 2024, solicitamos que os Responsaveis de Adiantamento

providenciem a abertura do processo base digital para o referido exercicio.

O processo base devera ter como “Interessado” o Responsavel do Adiantamento em
questdo. No campo “Tipo Documental”’, preencher com o cddigo 05.03.03.08 (Processo
Base de Adiantamento). Por sua vez, no campo “Assunto” devera constar: “Adiantamento

de Base Mensal — Elemento Econdmico XXXX-XX — Exercicio 2024”.

Apods aberto o processo base digital, nele devera ser juntado o formulario “Pedido de
Liberagao de Adiantamento/Suprimento”, disponivel no link a seqguir:

https://www.dga.unicamp.br/dga/formularios/liberacao_adiantamento suprimento. O

documento devera estar devidamente preenchido e assinado digitalmente pelo Ordenador

da Despesa.

Em seguida, encaminhar, via SIGAD até o dia 12/12/2023, o respectivo processo a
DGA/DFC/Adiantamento (01.12.13.07.01) para fins de cadastramento. Posteriormente, o
processo sera encaminhado de volta a(o) unidade/érgdo de origem, que devera
providenciar a emissdo de Compromisso tao logo a execucgao de recursos seja liberada no

exercicio de 2024.

Quando da emissdo do Compromisso, 0 processo devera ser devolvido a
DGA/DFC/Adiantamento para emissdao de Nota de Empenho e Nota de Liquidagdo de

Despesa, para efetiva disponibilizacao do recurso aos Responsaveis.

Adicionalmente, informamos que, neste segundo semestre de 2023, iniciamos um projeto

piloto com o cartdo de pagamento de despesas, em substituicdo a utilizacdo de cheques
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para a execugdo do Adiantamento, juntamente a alguns 6rgdos e unidades da
Universidade. Para o exercicio de 2024, planejamos realizar a transicdo das contas
executadas por cheque para o cartdo de pagamentos, o que ocorrera tdo logo sejam
publicadas a Resolugdo GR e a nova Instrugdo Normativa DGA, regrando a utilizagédo e

fixando limites para despesas realizadas no ambito do regime de Adiantamento.

Quaisquer duvidas, contatar a DGA/DFC/Adiantamento pelo e-mail adiant@dga.unicamp.br
ou pelos ramais 14405, 14412 e 14461.

Cordialmente,

Michele Graziela Gasparelli

Coordenadora da Divisao de Finangas e Contabilidade/DGA
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