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Propasito

0 médulo tem o objetivo de registrar as demandas, a nivel de itens, que fardo parte do PCA (Plano de Contratacao
Anual).

Opcao Nova Demanda

Presente no menu lateral e
Plano de Contratagdo Anual (PCA) , , .
0 Plano de Contratagdo Anual - PCA € o documento que consolida todas as compras e contratagdes que o 6rgao ou entidade pretende realizar ou prort ta mbe m na a rea I n I G | a I dO
tecnologia da informag&o.
zj:far;o:ezjeusd:;:dpe\:‘rlle;?; isos:r;'»::;z;: z:‘;):::rina:‘a?:ialg;c.)s que seja feito um cadastro dessas demandas, agrupadas pelo mesmo motivo/justificz Slste m a’ a 0 pgao N Uva D e ma nda
permite registrar a necessidade
identificada pela unidade, onde

devera ser informado uma

Cada demanda vai conter basicamente:

Justificativa Q0 motivo/justificativa dos itens que serdo necessarios para sua unidade/6rgo;

ltens O Quais os itens necessarios, estimativa de prego, quantidade e data desejada de atendimento;

Orgamento o Informagdes orgamentarias;

Responsavel O Area e responsavel para a resolucéo de dividas da demanda. JUStiﬁcativa, OS |tenS,
Orcamento e o Responsavel.

Nova Demanda

Justificativa

Apos clicar na opcao de Nova Demanda, uma
nova tela serd aberta e um dos primeiros
campos a ser preenchido € a Justificativa.

Ela deve conter o motivo/razdo a qual estd
sendo necessario planejar a aquisicao dos itens
de material e servico.

Nova Formalizacao de Demanda

Justificativa




Itens

Ao clicar no botdo de Adicdo (icone de mais), o sistema abre

uma nova tela onde permite a pesquisa dos itens que irdo Iten
compor da demanda, com base na justificativa informada acima, =~ ©7" e s s e R aiassanecs s (e e

Incluir item n° 1

Pesquisa
" Paraincluir um item, & necessario realizar a pesquisa, sendo
possivel escolher dentre as 3 disponiveis: codigo Unicamp,
codigo BEC ou pela descricao.
e - Utilize o critério desejado e clique em Pesquisar.

Itens Encontrados

Unidade de Fornecimento
Apds exibido o resultado da pesquisa,

escolha o produto mais proximo do oma PGROcorUTADOR RS R i
desejado informando a Unidade de

Fornecimento dentre as disponiveise ~ 1osse e taeas T Siee P re1ns0

clique em Confirmar.

Codigo Descricaa Data altima Valor unit. Unidade
Unicamp ¢ compra tlt. compra Fornecimento

—Selecione—

Il

UNIDADE ~
10566 TECLADO P/COMPUTADOR I

DIN PC-AT 102TECLAS R:0,00

Confirmar




Detalhamento dos itens

Caso o item escolhido ndo seja o desejado, pode-

se alterd-lo, clicando em Alterar.
Estando correto o item, basta preencher as

demais informacoes relativas a quantidade, valor,
data de entrega e a justificativa dessa data.

Ao final clique em Confirmar.

ltens

Com base no motivo/justificativa anterior, nos informe guais sero os itens (materiais e/ou servigos) para o atendimento da sua necessidade.

Item 1

Cadigo Unicamp
10566

Descrigéo Resumida
TECLADO P/COMPUTADOR DIN PC-AT 102TECLAS

Unidade de Fornecimento
UNIDADE

Quantidade
1

Valor Unitdrio
RS 1,00

Data de Entrega
25/09/2025 00:00

Justificativa
Evento programado

Incluir item n® 1

Codige Unicamp

10566

Descrigdo Resumnida
TECLADO P/COMPUTADOR DIN PC-AT 102TECLAS

Unidade de Fornecimento

UNIDADE
o .
Quantidade Valer Unitario
Data de Entrega / Inicio da Execugéo Justificativa
B —Selecione— ~

Item inserido
Caso seja necessario excluir ou alterar alguma

informacao do item adicionado, utilize as opgoes
disponiveis de Editar/Remover.

Para adicionar novos itens, utilizar o botao de
Adicao (icone de mais).



Orgamento
Continuando com o preenchimento, é necessario Orgamenia

Qual centro orgamentario e programa gerencial pretende ser utilizado para a aquisic3o dos itens

informar com qual recurso serd feita a aquisicao,

Centro Orgamentario Programa Gerencial

através do Centro Orcamentario e Programa il s :
Gerencial, escolhendo dentre as opcoes disponiveis.

Responsavel Responsavel
Nos informe os dados de quem sera o responséavel pela demanda (no caso de dividas no memento da Por l:lltlmo, fornega OS dadOS dO resp[]nsa,vel,

aquisigdo dos itens)

Area Demandante Nome do Responsavel CUmO a area e fUrmaS de Contatﬂ
No caso de divida no momento de planejar a
aquisicao, iremos entrar em contato com essa

Pessoa.

E-mail Telefone

Salvar

Ao final, clique no botdo Salvar e Continuar Depois. A sua demanda ficara disponivel na
area “Minhas Demandas”.

Opcao Minhas Demandas

MariadaCastro 2 (2

Minhas Demandas

wme e Presente no menu lateral e também na

Lo e o w22 ) areq inicial do sistema, a opcdo Minhas
5 Em elaboragdo DGA 0 R$ 0,00 17/05/2024 13:09 17/05/2024 13:09 Editar

© o ememes 0w 4 e wesmuus  emuws  we  JEMandas permite consultar o que ja foi
3 Em elaboragdo DGA 1 R$ 10,00 13/05/2024.10:07 13/05/2024 10:07 Editar . . 7 .
e w1 mee s oeeen we  TEIStrado e editar caso necessario.

1 Em elaboragio DGA 1 R$ 10,00 10/05/2024 11:02 10/05/2024 11:02 Editar

Exibindo as entradas 1a 6 de 6 10 v




