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Orientacoes quanto consulta de saldos de notas de empenho (NE)

1. Consulta de empenhos com saldo

Acessar o0 SIAD/Orcamento & Execucdo da Despesa

Clicar em “Compromisso / Empenho”, depois acessar a op¢dao “Consultar /
Compromissar / Empenhar”:

\\‘rb LELE s sl Inicio perfil  Manual  Ajuda Sair
= e Orcamenio
¥ &1 Xecucao da Despesa 0 J “ "‘ D

Cadastro v Orcamento ¥ Conta Local + Movimentagdo v  Previsdo / Reserva » Compromisso / Empenho *  Inicia / Encerra Exercicio v Adm Convénio v
Incluir com Previsdo ou Reserva

Incluir sem Previsdo ou Reserva a partir do EE

Incluir sem Previsfo ou Reserva a partir do CO

Incluir Com promissos de Peszoal em Lote a partir do EE

Incluir Compromissos de Pessoal em Lote a partir do CO

Consultar / Com promissar / Empenhar I

Consultar Histérico de Empenho
Incluir Anulacao

Consultar Anulagdo

| Tratar Anulagdo de Empenho de Restos a Pagar

Todos os Direitos Reservados - ORC 2.21.4 - SIAD Commens 1.3.10 - dga_pg_prd ¥. 1211.0

Diretoria/DGA/DCCD
http://www.dga.unicamp.br


https://www.siad.unicamp.br/sof/orcamento/protected/principal.jsf
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Cadastro * Orcamento = Conta Local » Movimentagio v Previsio / Reserva ¥ Compromisso / Empenho =  Inicia / Encerra Exercicio »  Adm Convénio +

Compromisso / Empenho >> Consultar / Compromissar / Empenhar

» Consultar Comproi
Tipo de Execugio:

nissos e Empenhos

reamentario

- Exercicio:

Com promisso:

Empenho:

Despesa com:

SELECIONE...

2022

Periodo: SELECIONE. .| =

Valor: SELECIONE. -

Classificada como:

- Categoria: SELECIONE...
B
Compromisso
Process Empenho
SELECIONE...

Sistema Origem:

Situagdo:

o SELECIONE...

SELECIONE... -

SELECIONE... -

-

Credor
’7 Tipe Documento: BELCCICHES -

Documento:

Credor:

Saldo a Liquidar: Sim

N3o Saldo Lig. Pendente: Sim

Tipo de Contratacdo:

SELECIONE...

Nio

Restos a Pagar: Sim

Saldo a Pagar:

N Contratacdo:

Lote:

Descrigio:

Sim

Mio

Conta Local? Sim No

Todos os Direitos Ressrvados - ORC 2.21.4 - SIAD Commens 1.3.10 - dga_pg_prd ¥, 1211.0

+
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A consulta trard todos os empenhos com saldo, independente do exercicio no qual foi

emitido, para todos os COs que o usudrio tem acesso para o tipo de execugdo

selecionado acima. Caso deseje a mesma consulta, porém com recurso de convénios,

alterar a sele¢dao no campo “Tipo de Execu¢do” para “Convénio”.

Caso deseje consultar apenas os saldos de empenhos do exercicio vigente, no filtro
“Restos a Pagar” deixar clicado apenas a opcao “Nao”.

Lembramos que ¢ possivel combinar filtros no SIAD para se ter resultados mais
especificos, conforme imagem abaixo:

Compromisso / Empenho >> Consultar / Compromissar / Empenhar

» Consultar Compromissos e Empenhos

Tipo de Execu;éo:W - Exercicio: 2724 categoria; SELECIONE.. Situagdo: SELECIONE...
Compromisso: Periodo; SELECIONE. . ~ Até
Empenho: valor: SELECIONE.. -~ Processo: SELEGw 7] "Sislema Origem; SELECIONE..
I Despesa com: BELEGIONES - I Classificada como; SELECIONE.- - | |Calegnrizada como: SELECIONE... -
Credor
’7 Tipo Documento: EELEGIOHES S Documento: Credor:
Saldo a Liguidar: sim Nao Saldo Lig. Pendente: Sim Nao Restos a Pagar: Sim Nio Saldo a Pagar: Sim Nio  Conta Local? Sim Nao
SELECIONE...

Tipo de Contratacio:

N’ Contratacdo:

Lote:

Descricdo:

= | L L 3

Orgamento Gerencial | Orcamento Legal | Conta Local
- Ci rFonte de Recur
SELECIONE... SELECIONE... -
- Centro Or¢amentari; ~Programa Gerencial
| SELECIONE... SELECIONE...
|- Elemento Econdmic _ Orgdo Relaci
SELECIONE... - SELECIONE... -
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Apos selecionar os filtros necessarios para a consulta, clicar no botdo “Pesquisar”.
O resultado aparecera na tela e habilitard o botdo “Exportar XLS” que trard os
resultados em planilha EXCEL.

Saldo a Liquidar: Sim Nio Saldo Lig. Pendente: Sim N3o Restos a Pagar Sim EM Saldo a Pagar Sim Nio Conta Local? Sim Nio

SELECIONE...

Tipo de Contratacdo: N* Contratacdo: Lote: Descrigdo:

I
Exportar XLSX I

Saldo com
Liquidacdo
Pendente

e« Compromissos / Empenhos

EE

PG Item CL saldo a

Processo Documento Credor Liquidar

iimero 5 -
Documento Documen to Situagdo

ATENCAO: Na planilha EXCEL, considerar como saldo do empenho a coluna com
o titulo “Saldo a Liquidar”.

2. Orientacoes para anulacio de saldo de empenho
Para anulacao de NEs, devera(ao) ser observado(s) o(s) seguinte(s) critério(s):

a. Auséncia de perspectiva de recebimento de material ou servigo, cuja
aquisi¢cdo/contratacao tenha sido empenhada em 2024;

b. Existéncia de saldo excedente em empenho estimativo, apds o calculo do

valor necessario para cobertura das despesas que ocorrerem até a competéncia
dezembro/2024.

Nota 1: A anulagdo de nota de empenho (ANE) deverd ser realizada no
mesmo sistema (SIAD) em que foi gerada a NE.

2.1.  Empenhos emitidos no SIAD/Or¢camento & Execuc¢do de Despesa:

a. Para o tipo de execucdo orcamentario: encaminhar o processo a
DGA/DCCD/Analise e Controle de Despesa (codigo 01.12.04.02.03).

Diretoria/DGA/DCCD
http://www.dga.unicamp.br



2.2.

2.3.

e No pedido de anulagdo devera constar: n° da NE, valor a ser anulado e
justificativa para anulacdo, bem como a autorizagdo do ordenador da
despesa.

. Para o tipo de execucao convénio: as Unidades e Orgaos podem efetuar a

anulacdo no SIAD, desde que o usudrio tenha o perfil “Operador de
Empenho”.

Empenhos emitidos no SIAD/Compras:

. Apenas usuarios com o perfil de "Operador de anulag¢iao de AF'" podem

realizar a anulagdao no SIAD/Compras. Lembrando que a anulacdo de Nota

de Empenho no SIAD/Compras acarretard a anulacdo automatica da
Autorizacao de Fornecimento — AF.

. Em caso de duvidas quanto a perspectiva de recebimento, a Unidade ou

Orgdo devera consultar a sua respectiva area de compras no CSC/DGA.

. Todos os empenhos podem ser anulados no SIAD/Compras, independente

se a anulagdo for total, por item, por quantidade de item, ou por saldo da
AF (para os casos onde nao h4 mais quantitativo que permita a anulagcdo
por item).

. Se a unidade ndo conseguir realizar a anulacdo no sistema, o processo

deverd ser encaminhado para a DGA/DCCD/Anélise e Controle de
Despesa (codigo 01.12.04.02.03). Nesses casos, a AF precisa estar com o
status ""Recebida'", ¢ devem ser informados o nimero da NE, o valor a ser
anulado, uma justificativa, a informacdo sobre a impossibilidade de
anulacdo via SIAD/Compras e a autorizagdo do ordenador da despesa.

Empenhos gerados no SIAD/Contratagoes:

a. As anulacdes sdo realizadas dentro do proprio sistema, pela area
responsavel pela gestdo do contrato.



