0 regime de Adiantamento na

Unicamp e as mudancas

trazidas pela Lei Federal n®
14.133/2021
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PLANEJAMENTO DE COMPRAS

- Principio do planejamento: Previsao no Art.
50 da Lei 14.133/2021.

- A GR 48/2023 define que as contratagoes
devem ser previstas no Plano de

Contratacoes Anual (PCA), em conformidade
com o Decreto Estadual n® 67.689/2023.

- 0 Adiantamento é aplicado para as
demandas imprevisiveis, urgentes e que nao
possam se subordinar aos tramites do
processo normal de compras.




0 QUE E 0 REGIME DE ADIANTAMENTO?

“Destinacao de recursos financeiros a servidor publico, para a realizacao de

despesa publica que nao possa se subordinar ao processo normal de aplicagao”
(Art. 19, Decreto Estadual 53.980/2009).




REQUISITOS PARA CONTRATAGAO VIA REGIME DE
ADIANTAMENTO

Conforme disposto no art. 4° da IN _DGA 01/2024, os recursos executados sob o regime de
Adiantamento destinam-se tao somente as aquisicoes/contratagoes que nao possam se subordinar
ao processo normal de aplicagao, desde que devidamente justificadas, quer seja:

|. Pela natureza emergencial, cuja realizacao nao permita demora;

|l. Pela necessidade imediata e por se tratar de despesas de pequeno vulto.

Assim, contemplam as despesas que nao possam aguardar o processo normal de compras em
virtude de emergéncia, urgéncia ou necessidade imediata, pautadas pela imprevisibilidade.




AGENTES DO PROCESSO

Ordenador de Despesas:

e [Designa os servidores que serao credores de Adiantamento do seu respectivo C.0.

e Autoriza a realizacao de despesas, recebendo e manifestando-se sobre as respectivas
prestacoes de contas.

Responsavel de Adiantamento:
e Recebe o0 recurso;

e Executa as despesas;

e Presta contas tempestivamente.

Obs. Ambos os agentes deverao responder a eventuais questionamentos dos orgaos de controle. e
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REGULAMENTAGAO: CLASSIFICAGAO E VALOR LIMITE

A Resolucao GR n° 50/2023 fixa normas de utilizacao e limites para despesas realizadas por
Adiantamento:

- A concessao de Adiantamento somente ocorrera para realizacao de despesas urgentes e de
carater excepcional;

« Valor limite unitario atualizado pela Resolugao GR n® 40/2024: O valor para despesas
mitidas e de pronto pagamento (EE 3339-92) vigente é de RS 2.995,30 (5% do limite do
art. 13, Inc. | da Lei Federal 14.133/2021);

 Acima desse valor, e desde que nao enquadradas no EE 3339-92, ainda poderao ser
realizadas por Adiantamento, despesas limitadas a RS 11.981,20 (Art. 95, § 2° da Lei @
Federal 14.133/2021);
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DESPESAS VEDADAS

No Artigo 27 da IN DGA 01/2024 consta a relacao de despesas que nao devem ser realizadas pelo regime
de Adiantamento.

Exemplos:

gﬂ:? Despesas efetuadas fora do periodo de aplicacao dos recursos (nos termos do art. 19 do Decreto Estadual 53.980/2009) -
ooo| Base mensal

Despesas cujo objeto contratado nao se destine a uso imediato ou que caracterizem formagao ou reposicao de estoque

ltens disponibilizados pelo Almoxarifado Central

Aquisicoes com entregas parceladas ou servicos com obrigagoes futuras

AR e

ok

Assinatura de revistas, jornais e periddicos em geral




DESPESAS VEDADAS

No Artigo 27 da IN DGA 01/2024 consta a relacao de despesas que nao devem ser realizadas pelo regime
de Adiantamento.

Exemplos:

As despesas cujo objeto contratado seja sujeito a retencao de contribuigao previdenciaria ao Instituto Nacional de
Seguridade Social (INSS), incluindo-se a Contribuicao Previdenciaria Patronal e o Funrural

‘t ! d, Aquisicao de bens passiveis de incorporacao patrimonial com valor acima de 45 UFESPs (RS 1.591,20) - NOVO;

E z Bens intangiveis, como licencas de software, com validade acima de 12 meses.



REGULAMENTACAO DO ADIANTAMENTO NA UNICAMP

A Instrucao Normativa DGA n® 1/2024 estabelece procedimentos para solicitacao, aplicacao e prestacao
de contas de recursos executados sob o regime de Adiantamento:

- Define a execucao do Adiantamento preferencialmente por meio de cartao de pagamento, cujo
portador sera o Responsavel de Adiantamento e credor da Nota de Empenho (Art. 5°).

. Cada Responsavel podera ser portador de um cartao somente.
. Cada Unidade/Orgdo poderd ter até dois Adiantamentos de um mesmo elemento

econdmico, desde que ambos sejam executados por meio de cartao de pagamento.




REGULAMENTACAO DO ADIANTAMENTO NA UNICAMP

Nao sera concedido Adiantamento a Responsavel quando (Art. 10.):

|. Esteja em alcance, entendido como aquele que nao teve a prestacao de contas
finalizada no prazo estabelecido ou nao obteve aprovacao das contas, em virtude de

aplicacao do recurso em despesas que nao aquelas para as quais foi liberado o
Adiantamento.

|l. Figure como credor de duas Notas de Empenho de Adiantamento em aberto, para as
quais nao tenha sido finalizada a prestagao de contas por meio do registro da baixa de
responsabilidade junto ao Sistema Integrado de Administracao Financeira para

Estados e Municipios (SIAFEM).
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REGULAMENTACAO DO ADIANTAMENTO NA UNICAMP

Nao sera concedido Adiantamento a Responsavel quando (Art. 10.):

|1l. Esteja inscrito no Cadastro Informativo dos Créditos nao Quitados de Orgﬁos e
Entidades Estaduais (CADIN);

V. Servidor afastado da Universidade, exceto em periodo de férias, ou cedido para outros
0rgaos;

V. Servidor em regime temporario.




FUNCIONALIDADE DO CARTAO DE
PAGAMENTO

0 cartao de pagamento devera ser utilizado na
fungao crédito.

Funcionalidades do cartao:

- Transferéncias (somente para contas do
Banco do Brasil);

- Pagamento de boleto;

- Saque.




CARTAC

0 cartao é aceito como método de pagamento na maioria dos
estabelecimentos comerciais.

0 cartao nao permite que sejam feitas compras apos o limite
mensal ser atingido, trazendo mais seguranca ao credor.

A devolucao do saldo nao utilizado do cartao pode ser feita pelo
Internet Banking.

X

CHEQUE

0 cheque é um meio de pagamento em desuso e € aceito em
poucos estabelecimentos comerciais.

0 cheque pode ser emitido mesmo apds o valor da base mensal
ser ultrapassado, o que pode gerar a tentativa de compensacao
de cheque sem fundos, o que ocasionara tarifa e multa

A devolugao do saldo nao utilizado pelo cheque tem que ser feita

presencialmente na agéncia bancaria.




PRINCIPAIS ALTERAGOES EM FUNGAO DA UTILIZAGAO DO
CARTAD

Para os Adiantamentos operacionalizados por meio de cartao de pagamento:
- Nao ha corresponsavel.

- (Cabera ao Responsavel consultar o saldo disponivel no cartao antes da

realizacao de qualquer despesa. /
- 0Os cartoes somente poderao ser utilizados para pagamento das despesas até
o peniltimo dia util do periodo de aplicagio dos recursos, tendo em \&\

vista que a compensacao das transacoes realizadas via internet banking
ocorrem apenas no proximo dia util. ®

- Devolucao do saldo devera ser feita impreterivelmente até ultimo dia util

do periodo de aplicacao do recurso. iy



SOLICITAGCAO DE ADIANTAMENTO

Etapas do processo, conforme Manual anexado a IN DGA 1/2024:

Etapa Atribuicao

Envio do oficio (avulso) pelo Sigad Credor do Adiantamento

Cadastro de portador DCCD/Adiantamento

Termos de liberagao do computador (chave J) DCCD/Adiantamento e Contadoria
Cadastro de senhas (6 e 8 digitos) Credor do Adiantamento

Termo de Solicitagao e Responsabilidade™ DCCD/Adiantamento e Contadoria
Abertura de processo hase Credor do Adiantamento
Compromisso Credor do Adiantamento

Empenho DCCD/Adiantamento

Liberacao DCCD/Adiantamento

‘ * Apos esta etapa, ha um prazo de até 10 dias corridos para recebimento do cartao.
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PRESTAGAO DE CONTAS

Para a maior parte dos Adiantamentos da Universidade (tipo “base mensal”), a prestacao de
contas devera ser formalizada por meio de processo digital especifico para este fim, que devera
ser aberto mensalmente, contendo os seguintes documentos:

« Relacao de despesas

« Justificativa de cada despesa realizada

« Pesquisa de precos

« Documento fiscal

Comprovante de pagamento

Extrato/demonstrativo do periodo de aplicacao

Devolucao de saldo nao utilizado
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RELAGAO DE DESPESAS

Na relacao das despesas, é necessario juntar as informagoes de todas as despesas executadas no periodo e as informacoes
sobre os valores recebidos e recolhidos. Os documentos devem ser listados cronologicamente, de acordo com a data de
emissao. Da mesma forma, a ordem cronoldgica deve ser seguida ao elencar os documentos fiscais no SIGAD.

—Documento Digital

01-P-0000/2024 (d)
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ONSTRATIVO MENSAL DO CARTAO

=

- RECOLHIMENTO SALDC NAO UTILIZADO

- DESPACHO PARA DGA/ADIANTAMENTO /

W N G W

- DESPACHO - DGA/ADIANTAMENTC /

é"lé PRESTA(;KO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO
-
uUNICAMP
RESPONSAVEL ELEMENTO ECONOMICO
Portador do Cartdo | I 3339-92 |

I DG |
ﬁ —

UNIDADE PERIODO DE UTILIZACAGC
DGA I I setembro 2024 I
VALCR RECEBIDO VALOR GASTO VALOR NAC UTILIZADO SALDC RECOLHIDO
R 5.000,00 R 1.862,28 R 3.137,72 R 3.137,72
ACAC DAS DESPESAS REFERENTES AC PERIODO
DOCUMENTC CREDOR VALOR

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV | Chaveiro RS 356,78

2 13/09/2024 456 Papelaria RS 105,50

3 26/09/2024 789 Materiais RS 1.400,00
4
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PESQUISA DE PREGOS

Conforme IN DGA 01/2024:

Artigo 20. As despesas realizadas por meio do regime de Adiantamento devem ser precedidas de pesquisa
de precos com, pelo menos, trés valores coletados, formalizando-se o resultado em uma grade de cotacoes.

I. Na impossibilidade de se obter ao menos trés pregos devera ser justificado na grade de cotagoes,
informando-se as bases ou fornecedores consultados.

Il. A auséncia de realizacao de pesquisa de pregos devera ser criteriosamente justificada, sendo permitida
somente quando fundamentada a inviabilidade de competicao.

lll. A exigéncia de marca/modelo especifico na aquisicao de produtos também devera ser criteriosamente
justificada por razoes técnicas ou de compatibilidade.

Paragrafo Unico: Compete ao servidor responsavel pela pesquisa de pregos responder pela veracidade
das informagoes prestadas.

‘ 0BS: Para que seja aferido se a pesquisa foi feita anteriormente a aquisigao,

sempre informar a data da realizacao da pesquisa na planilha. l {



JUSTIFICATIVA

Conforme IN DGA 01/2024:

Artigo 18. As despesas realizadas por meio do regime de Adiantamento devem ser previamente justificadas de modo a
fundamentar:

I. 0 inequivaco interesse publico e institucional da contratacao, evidenciando a finalidade e o local de aplicacao do bem ou do
servigo contratado;

Il. 0 motivo pelo qual nao podem subordinar-se ao processo normal de aplicagao.
§ 1° A auséncia de justificativas podera implicar na reprovagao da despesa.

§ 29 Caberd ao Responsavel de Adiantamento e ao Ordenador de Despesas responderem pelo contetido das justificativas no caso
de questionamentos dos drgaos de controle interno e externo. e
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JUSTIFICATIVA - EXEMPLO

QTD MATERIAIS ADQUIRIDOS VALOR
14 Cimento RS 50,00
555 Tijolo RS 1,00
10 Cano (metro) RS 12,00
1 Torneira RS 25,00
TOTAL RS  1.400,00

Uma justificativa incompleta:

Despesa para atender demanda do setor de manutencao.

Uma justificativa completa:

Aplicacao: Manutencao do banheiro masculino da DGA.
Motivo da aquisicao por adiantamento: Despesa urgente e imprevisivel, devido a vazamento de agua que impede a

utilizacao do sanitario.
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REGISTRO DE DOCUMENTOS FISCAIS NO SIAD/RMS

Todos os documentos fiscais relativos a despesas realizadas pelo regime de Adiantamento deverao ser
registradas no SIAD/Recebimento de Materiais e Servigos.

. Usuario: o
S"’A Recebimento O

=¥ Malteriais & Servicos

Recebimento v Liquidacdo v Consulta ¥+ Administracdo ~

Incluir Doc. Fiscal (AF)
Incluir Doc. Fiscal (Empenho)

Incluir Doc. Fiscal (Ordem de Entrega)

Incluir Doc. Fiscal (Outras Entra das)

Consultar/Editar Doc. Fiscal

0 registro dos documentos fiscais devera ser no Ponto de Recebimento em nome do Responsavel.
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DOCUMENTOS FISCAIS

Nos casos em que cabe a Unicamp a retencao de ISSQN e de IR, o valor dos impostos devera ser abatido do valor
total da nota para calculo do pagamento ao fornecedor.

| REZK

|
DOCUMENTO EMITIDO POR ME OU EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL
PIS (0,0000%): COFINS (0,0000%): INSS (0,0000%): IR (0,0000%): CSLL (0,0000%):
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 e R$ 0,00 R$ 0,00

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 1.370,00

Dedugdes Base Calculo ISSQN: Base de Calculo ISSQN: Aliquota ISSQN: Aliquota Efetiva ISSQN: SSQN Devido:
R$ 0,00 R$ 1.370,00 2,79% 2,79% R$ 38,22

OUTRAS INFORMA(;OES
Més de Competéncia da Nota Fiscal: 09/2024 Local da Prestagdo do Servigo: CAMPINAS/SP
Recolhimento: ISS RETIDO NA FONTE PELO TOMADOR Tributagao: TRIBUTAVEL S.N. - - ISSQN devido a Campinas
Documento emitido por ME ou EPP optante pelo Simples Nacional

No exemplo acima, o valor correto a ser pago ao fornecedor é de RS 1.331,78, considerando o abatimento do

ISSON.
©
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DOCUMENTOS FISCAIS

Nao é obrigatorio que as notas emitidas para despesas realizadas por Adiantamento tenham a

retencao de IRRF, mas quando houver o destaque, devera ser retido e é possivel que a informacao
conste no campo de “DADOS ADICIONAIS”.

.

DADOS ADICIONAIS
IN FORMACOES COMPLEMENTARES

: 7-1 C/C 2200-4 DESCONTO DE ICMS RS 83,70 -
RETENCAO DO IR DE ACORDO COM A lN RFB N.2. 145/”023 RS4 57 Email Dest.:

Inf. fisco: Valores Isentos ICMS Decr.Est. 48034/2003

Impresso em 06/08/2024 as 11:23:13




ENVIO DOS DOCUMENTOS FISCAIS - ISSQN

As notas fiscais com retencao de ISSQN devem ser enviadas para a DGA/DCCD/Adiantamento,
atraves do e-mail: adiant@dga.unicamp.br, obrigatoriamente, até o final do més de aplicacao,
acompanhadas da relacao gerada através da pagina DGA >> Servicos >> Adiantamento >>
Formularios.

Servigos Legislacao Formularios Documentos Sistemas

SIS Rl GREtS Relagdao de notas fiscais para ISSQN - Adiantamento

Adiantamento

Unidade *
- Selecione -

Nome do Orgédo




ENVIO DOS DOCUMENTOS FISCAIS - IRRF

As notas fiscais com retencao de IRRF devem ser enviadas para a DGA/DCCD/Adiantamento,
atraves do e-mail: adiant@dga.unicamp.br, obrigatoriamente, até o final do més de aplicacao.

Atencao!

0 nao envio dos documentos fiscais em tempo habil para
pagamento dos impostos (ISSQN e IRRF) ocasionara
incidéncia de juros e multa, que ficarao sob
responsabilidade do credor, sem onerar a conta de

Adiantamento. 7
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DATAS IMPORTANTES

Notas fiscais com retencao — devem Devolucao saldo nao utilizado (cheque) —
ser encaminhadas até o final do més ate o 59 dia do més seguinte ao da
da aplicagao dos recursos aplicagao dos recursos
........... Q................o............0...?.............0.o................Q..........
Data-limite para realizacao de despesas  Devolugao saldo nao utilizado (cartao) Prazo para encaminhamento da ‘
(cartao) — peniiltimo dia util do més de — tiltimo dia util do més de prestacao de contas — até o dia
aplicagao dos recursos aplicacao dos recursos 10 do més seguinte ao da
‘ aplicagao dos recursos P
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LINKS UTEIS

IN DGA n°® 1/2024

Manual de Adiantamento
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OBRIGADGC

adiant@dga.unicamp.br
(19) 3521-4405 / 4411 / 4461 / 12568

DGA - OUTUBRO/2024 &
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