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Quando foi 0 prazo de indicacdo das demandas das Unidades e Orgédos no PCA
20257

R: A etapa de formalizagio de demandas pelas Unidades e Orgéos da Unicamp ocorreu
entre 30/04 e 07/06/2024 e resultaram na primeira versao do PCA 2025, publicada no
Portal Nacional de Contrata¢fes Publicas em junho de 2024.

Caso a Unidade ou Org#o ndo tenha apresentado todas as suas necessidades de compra
para 2025, poderéa fazé-lo na etapa de Revisdo do PCA 2025.

Quando sera a etapa de Revisao de PCA 2025?

R: A 12 Revisdo do Plano ocorrera no periodo de 30/09 a 14/10/2024.

Onde devo informar minhas demandas para o PCA 2025?

R: As demandas devem ser indicadas no modulo Plano de Contratacbes Anual do
sistema SIAD.

Quem pode inserir demandas no modulo do PCA?
R: Qualquer servidor indicado pelo dirigente da Unidade ou Orgéo para esta atividade.
Recomenda-se, contudo, que os servidores indicados tenham conhecimento dos

processos e rotinas de compras e orcamento da Unidade ou Orgdo, tendo em vista a
natureza das informacdes solicitadas pelo sistema.

Quem pode aprovar o PCA?

R: A aprovacdo das demandas da Unidade ou Orgdo a serem submetidas ao PCA
podem ser realizadas pelo seu dirigente ou substituto legal.

Ja a aprovacdo do PCA em ambito institucional é competéncia da Comissdo de
Planejamento Estratégico e Institucional — COPEI, conforme o artigo 9 da Resolucéo
GR n°48/2023.

O que devo informar no PCA 20257

R: Deveréo ser informados:

° As aquisicdes de bens, servicos ou obras que precisem ser entregues ou
executados em 2025;

° As compras com recursos orgamentarios ou de convénios executados pela
Unicamp (Compras Unicamp);

) Os contratos continuos vigentes até 2025 e que precisem ser novamente
contratados;



https://www.siad.unicamp.br/pca/#/
https://www.pg.unicamp.br/norma/31731/0
https://www.pg.unicamp.br/norma/31731/0
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Como devo fazer o levantamento de demandas da minha Unidade ou Org&o?

S40 sugestdes de trabalho para as Unidades e Orgaos:

° Considerar o histérico de compras de anos anteriores, para analise de demandas
recorrentes (foi fornecido para os representantes indicados um relatorio das compras
de 2023);

° Realizar consulta interna as areas/setores da Unidade, por meio de planilha ou
outra ferramenta;

° Considerar projetos em curso na Unidade/Orgao que se estendam a 2025;

° Considerar eventos ou programas recorrentes ou previstos da Unidade;

° Considerar o orgamento histérico da Unidade e 0 montante gasto com compras

nos anos anteriores.

Posso indicar demandas sem recurso disponivel/aportado?

R: Sim, no entanto recomenda-se que as demandas incluidas levem em conta o histérico
de gastos e de disponibilidade orcamentaria da Unidade/Org3o.

Importante: é preciso ter ciéncia de que a simples inclusdo no PCA néo garante o
aporte de recursos para a demanda.

Como proceder quando o item da minha demanda néo estiver cadastrado no
catalogo?

R: Para itens que ndo tem cadastro, podem ser indicados outros itens com descri¢éo
técnica similar ou aproximada, do mesmo material ou servico.

Contratos continuos devem ser informados no PCA?

R: Somente deverdo ser informados no PCA aqueles cuja vigéncia se encerra no ano
de 2025 e que, obrigatoriamente, necessitardo de nova contratacdo. Os contratos
passiveis de prorrogacdo nao precisam ser inseridos.

Compras por Adiantamento devem ser incluidas no PCA?

R: Por conceito, compras por Adiantamento ndo sdo passiveis de programacao e estao
dispensadas de serem inseridas no PCA. Todavia, no caso de compras realizadas por
Adiantamento de forma recorrente, o item deve ser incluido para que seja verificada a
possibilidade/oportunidade de viabiliza-lo por outros meios.

Compras realizadas por recursos extraor¢camentarios devem ser incluidas no PCA
20257

R: N&o, as compras realizadas com recursos extraorgcamentarios ndo devem ser
incluidas no PCA.

Excecdo: constituem exceg0es as compras financiadas com  recursos
extraorcamentarios cujos valores ingressam na Unicamp para que a compra seja feita
em nome da Universidade, como por exemplo Produtos Quimicos Controlados.
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Compras listadas no PCA 2024 e que porventura ndo forem realizadas neste ano,
vao migrar para o PCA 20257

R: Sim, as contratacdes do PCA 2024 nao realizadas e que permanecerem necessarias
irdo “migrar” para o PCA 2025.

As necessidades atendidas por contratos ja centralizados precisam ser
informadas? Por exemplo: itens do Almoxarifado Central, servicos de
manutencéao predial, passagens aéreas etc.

R: N3o é necessario que a Unidade ou Orgdo que seja atendida por um contrato ja
centralizado informe individualmente suas demandas.

A apresentacdo das demandas para uma eventual renovacao desses contratos competira
as areas técnicas que gerenciam os respectivos contratos.




